Konventioner

Forklaring til benyttede grafiske konventioner.

\&: Dette er en note, som giver baggrunds
" information eller ydetligere information
om det specifikke emne.

Dette er en advarsel om at behandle dette
emne varsomt.
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SP-KONCEPTET

Oversigt over konceptet

Fra indkomstaret 1999 kan man benytte
SP:Vardipapir. Hvert ar udsendes en ny version
af programmet rettet mod et nyt indkomstar.

4 | SP-Konceptet



INSTALLATION

Du har modtaget folgende:

SP:Vardipapir 2009 til Windows pa cd-rom
En licens (enten pa diskette eller Internet-
baseret).

Installation af SP:Veaerdipapir 2009

Indsat cd’en i cd-rom drevet, i dette eksempel
hedder cd-rom drevet D:\

Installationsprogrammet vil nu selv starte op,
med mindre computeren ikke er opsat til
automatisk opstart af cd-rom.

\Ké Miatte installationsprogrammet ikke starte
af sig selv nar du stter cd’en i cd-rom
drevet, skal du selv starte det. Det gor du
ved at valge Kor 1 Start-menuen, taste

D:\install.exe og klikke pd OK.
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Nu er installationsprogrammet startet. Klik pa
knappen Installér ud for SP:Veardipapir 2009,
hvorefter selve installationen af SP:Vardipapir
2009 vil starte.

\K“ I installationsprogrammet er der ogsa
" mulighed for at vlge andre programmer
samt at se informationer og manualer til
disse.

Folg instruktionerne pa skermen.

Automatisk eller manuel installation

Du vil indledningsvist blive bedt om at valge,
om du vil lave en automatisk eller manuel,
installation.

Hyvis der valges automatisk installation, leder
installations-programmet selv efter en
eksisterende version af SP:Vardipapir 2009 pa
din harddisk. Hvis en sidan ikke findes, foreslir
programmet at installere programmet i
biblioteket C:\Programmer\SP\SPVP09. Du
kan acceptere dette eller vaelge en anden sti.

Hvis SP:Verdipapir skal installeres pa et
netverk, skal du selv indtaste netvaerksstien til
programmet, hvorfor du 1 et sadant tilfzelde skal
veelge manuel installation.
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i Installationsprogram, for, SP:Vardipapin 2009

Automatisk eller manuel installation? 4
Bnzkes der automatisk eller manuel installation? 1 |
™
Waelg automatisk installation, og lad installationsprogrammet installere 5PV serdipapir
2009 i de biblioteker vi anbefaler.
Waelg manuel installation og bestem selv hvar programmet installeres.
Hyiz du installerer programmet pd et netvaerk bar du vaslge manuel installation!
(3) Automatisk installation
() Manuel installation
<Tibage | Maste> | [ fbud

"?\ Vi anbefaler, at du valger den automatiske
" installation. Det vil vere det hurtigste og
letteste for dig.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Valgte installationsparametre
SP:Vardipapir viser nu, i hvilke biblioteker de
forskellige filer vil blive placeret.
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Velg installationsbibliotek
Hwar skal 5PV eerdipapir 2009 installeres?

e Installationsprogram for SP:Vardipapir 2009 EH§|E|
-

]

.J Installationsprogrammet vil installere 5PV serdipapir 2009 i felgende folder

Klik. pa Neeste for at fortsastte. Bnsker du at installere | en anden mappe. klik pa
Gennemse...

| [ Gennemse...

Programmet kraever min, 14,0 ME plads p& harddisken.

<Tibage |[ Wasste> | [ afbud

(‘ Onsker du ikke denne default placering af
programmets filer, klikkes pa Nej,
hvorefter du vil blive fort tilbage til
Automatisk eller manual installation
skaermbilledet, 1 hvilket du skal valge

manuel installation.

Klik pa Ja for at acceptere

installationsparametrene.

Herefter vises et skaermbillede, der giver
oplysning om programmets diskforbrug pa din
harddisk eller pa netvarket.

Hvis du har valgt automatisk installation,
mangler du nu kun at foretage den endelige
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installation af programmet ved at klikke pa Start
installation, se side 14.

Manuel installation

Nar du valger manuel installation, har du selv
mulighed for at angive, hvor du ensker
programmets filer placeret.

Programmet foreslar default disse placeringer,
men du kan selv valge andre placeringer.
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Installationsbibliotek

Det forste bibliotek, der skal valges ved manuel
installation, er installationsbiblioteket.
SP:Veardipapir foreslar en default placering af
programmets filer, men en anden placering kan
valges. Hvis SP:Vardipapir skal installeres pa et
netvaerk, skal du selv indtaste netvaerksstien til
programmet i dette billede.
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Default foreslas C:\Programmer\SP\SPVP09
som databibliotek.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Systembibliotek

Det nazste bibliotek, der skal bestemmes, er
systembiblioteket. Systembiblioteket indeholder
oplysninger, som er fzlles for alle SP-
Programmer, fx kommuneskatteprocenter,
postnumre, bruger-ID o.s.v.

Default foreslis
C:\Programmer\SP\SPSYSTEM som
systembibliotek.

Y“i Der skal kun valges placering af

~ systembibliotek, sifremt hverken SP:Skat
eller SP:Vardipapir tidligere har varet
installeret. Er disse programmer allerede
installeret, vil samme bibliotek automatisk
vealges for SP:Veardipapir.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Kundedata
SP:Verdipapir giver brugeren mulighed for at
organisere kundedata pa to forskellige mader.

Ved valg af ”Brug SP:Vardipapir Kundeliste”
har brugeren en oveskuelig liste over alle
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kundefiler. SP:Veardipapir tager stilling til
hvordan kundedata skal organiseres og
prasenteres.

Folgende af programmets funktioner er kun
tilgengelige hvis kundeliste er valgt:

*  Ga-til-menu
* Kundevalg via kundeliste
* Arkivfunktion

* System... Stthenvisninger

Hvis der er valgt ”Brug alm. Fil abn/Fil gem
dialoger” fas en traditionel dialog til valg af
kundefil.

Her kan man vealge kundefil fra en vilkarlig
placering, der matte vare adgang til. I
modszatning til brugen af kundeliste er der ingen
bindinger mht. placering af kundefiler.

Yderligere kan det forhindres, at valget kun kan
andres ved en geninstallation af programmet.
Dette kunne vare hensigtsmassigt ved en
netvarksinstallation.

Databibliotek (kun ved kundeliste)

Nu skal der vealges sti til databiblioteket. I
databiblioteket dannes kun én datafil pr. kunde
pr. ar, med mindre der bruges lobenumre, sa vil
der dannes én pr. lobenummer. Programmet
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opretter og vedligeholder selv arstals-
bibliotekerne.

Default foreslds C\:Dokumenter\SPDATA som
databibliotek.

'\! \ Der skal kun valges placering af
~ databibliotek, safremt hverken SP:Skat eller
SP:Verdipapir tidligere har veret
installeret. Er disse programmer allerede
installeret, vil samme bibliotek automatisk
vealges for SP:Verdipapir.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Start-menu folder
Til sidst skal du vzlge, hvilken Start-menu
folder ikonet til SP:Vardipapir skal placeres 1.

I'¢E|| Installationsprogram for, SP:Vaerdipapir 2009 [:||§|E|

-
Ylg Start-menu folder F
Hewor skal installationsprogrammet placere genveje Hl pragrammet? u

Installationsprogrammet opretter genveje bl programmet i felgende folder.

Klik pa Maeste for at fortsaette. Bnsker du en anden folder. klik pa Gennemse...

| [ Gernemse...

< Tilbage ” Maeste > ] [ Afbryd
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Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

SP:Verdipapir viser nu, hvor forskellige filer vil
blive placeret i skeermbilledet ”’Valgte
installationsparametre”. Klik pa Ja for at
acceptere placeringen.

Herefter vises et skermbillede, der giver
oplysning om programmets diskforbrug pa din
harddisk eller netvarket.

Start installation

Du kan nu starte installationen, og programmet
vil blive installeret efter de anvisninger, du har
givet.

5] Installationsprogram for, 5P:¥eerdipapir 2009

Klar til installation 4
Installationsprogrammet er nu klar bl at installere SPY zerdipapir 2009 pé din Y |
harddisk. b T

Klik pé Installer, bz du vil fortsaette eller klik pé Tibage, hvis du vil foretage sendringer

Programfalder: A
C:\ProgrammertSPAS PYPOT

Syatembibliatek:
C:hsphepspstem

D atabibliotek:
CADOCUME~TAMLUN~1 . WES D okumenter SPDATA

Arkivbibliotek:
SAPROJEK~2ASPSkathbRKIV

Start-menu folder:
SP_Prograrmmer b

[ < Tibage [ Installer | [ afbyd

Klik pa Installér for at begynde installation.
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Installation pa netvaerk

Hyvis der er mange brugere, der skal anvende
SP:Vardipapir, kan det vaere en god idé at
installere programmet pa et netvarksdrev,
hvorfra alle brugere kan kere programmet. I
dette tilfelde lettes installation og opdatering af
programmet, idet det kun er nedvendigt at
installere én gang pa netvarksdrevet. Nar
brugerne forste gang efter installationen vil
aktivere SP:Vardipapir fra den lokale
arbejdsstation, skal det ske ved at starte
programmets exe-fil direkte fra netvarkets
filserver. Ved denne forste programstart vil
programmet oprette en genvej til brugerens
Start-menu, hvis det onskes. Programmet vil
herefter kunne startes via Start-menuen.

Licenser pa netvaerk

Du kan installere en eller flere licenser pa et
netvarksdrev. Antallet af licenser svarer til det
antal brugere, der samtidigt kan anvende
programmet. Nar alle licenser er “optaget” af
brugere, vil de naste brugere fa en besked om,
at programmet er optaget, nar de forsoeger at
starte det. Licenserne kan selvfolgelig stadig
afinstalleres, fx hvis du vil flytte en licens til en
barbar pc.

I forbindelse med installation af licenser dannes

to underbiblioteker til SP:Vardipapir-
programbiblioteket. Disse biblioteker hedder
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henholdsvis LOC og SER. Alle brugere skal
have lase-/skriveadgang til biblioteket LOC.

Installation af licenser

For du kan benytte SP:Vardipapir, skal du
installere én eller flere licenser til programmet.

Licenser findes i to udgaver: diskette-licens og
internet-licens. Folgende er en gennemgang af,
hvordan de forskellige installeres i programmet.

Diskette-licens

Forste gang en licensdiskette tages 1 brug, skal
du indtaste licensens serienummer.
Serienummeret er trykt pa licensdisketten.

‘éo\ Licensdisketten m4 ikke vare
skrivebeskyttet.

Indszt licensdisketten 1 drevet og start
SP:Verdipapir. Du vil nu fa at vide, at der ingen
licens er installeret i programmet og at du har
mulighed for enten at installere en licens med
det samme eller starte op 1 Demo-version. Her
veelger du at trykke OK for at installere licensen.

I skeermbilledet Valg licenstype skal du valge
Diskette-licens.

Herefter kan der ske to forskellige ting.
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Er det en diskette-licens, hvor serienummer

allerede er indtastet, vil licensen automatisk blive

installeret.

Hyvis licensen ikke har varet installeret for, og

serienummeret ikke er forudfyldt, vil der

fremkomme en advarsel om, at serienummer

skal indtastes forst. Klik OK til meddelelsen.

Acceptér licensfindtast serienummer.
Serignummer: l:l - I:I
. Waslg
Licenstype:
Udlebsdata: l:l
Frogramkeb aelg
accepteret: Ola (@ Nej

3

Mavr:

|
Adresse: |
Postrummer og by: |

[ ok ][ avnder ][ Hiep |

Nu har du mulighed for at indtaste

serienummer, (dette kan ses pa licensdisketten),
og xndre status fra provelicens til endelig licens,

ved at valge 7ja” til programkeb accepteret.

I Hvis du ensker at have programmet pa
prove, skal du ikke acceptere
programkobet.

Installation
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Nir du klikker OK, vil licensen blive installeret
og du er klar til at benytte programmet.

Internet-licens

Start SP:Vardipapir. Har du ingen licenser
installeret, vil du fi at vide, at der ikke er
installeret licens 1 programmet. Du har nu
mulighed for at installere en licens med det
samme eller starte op i Demo-version. Du
velger at trykke OK for at installere licensen
med det samme.

I skeermbilledet Valg licenstype skal du valge
Internet-licens og trykke OK.

Herefter skal du indtaste det brugernavn og
kodeord, som du har modtaget fra Magnus
Informatik og trykke OK.

L Hyvis du ikke har fdet et brugernavn og
kodeord endnu, kan du kontakte
kundeservice pa 33 96 01 23, som vil
hjzlpe dig.
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Indtast brugernavn og kodeord &|

Brugernawn | 23

Kodeord

r—— |

Glemt kodeord

[ ok H Annuller ]

Hvis du har glemt dit kodeord, klik da pa
linket Glemt kodeord og Magnus
Informatiks hjemmeside vil dbne i en
browser. Her har du mulighed at fa tilsendt
dit kodeord til din e-mail adresse. (Der skal
vare den e-mail adresse, som du anvender
som bruger hos Magnus Informatik).

f‘

Licenser, for SP:Vardipapir 2009 (C:\PROGRAMMER\SPASPYP09)

Version Serienr Licenstype _[Stetus \<ode [ brug |Bruger |inst type |
A3-05000 Firma oK 0000 Diskette

Nu vil der fremkomme en liste med alle de
licenser (hvis der er mere end én licens
installeret), du og/eller vitksomheden har ret til
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at installere. Herinde har du mulighed for at
afkrydse én eller flere licenser, du vil installere.

\&é Hyvis du vil installere dem alle pa én gang,
kan du klikke pa knappen Valg alle, og
der vil blive sat markeringer ud for alle
licenserne.

Nir du har markeret de licenser, du vil installere,
klikker du pa OK, og licensen/licenserne vil
blive installeret.

Hyvis licenstypen er ’prove”, skal du huske at
acceptere programkeb ved at lave licensen til
endelig licens inden udlebsdato. Dette gores,
efter du har logget ind 1 menuen
Licens\Internet-licens\ Acceptér
licens\indtast serient.

Afinstallation af Diskette-licens

Start SP:Vardipapir og indszt licensdisketten 1
drevet.

Vzlg Afinstaller licens i menuen
Licens\Diskette-licens.

Licensen bliver nu afinstalleret og kan derefter
installeres pd en anden pc.

Yéi En licens skal altid afinstalleres til den

licensdiskette, der har samme serienummer
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som licensen.

Afinstallation af Internet-licens

Start SP:Vardipapir og valg Afinstaller
licens(er) i menuen Licens\Internet-licens.

Nu vil der fremkomme en liste med alle de
licenser (hvis der er mere end én licens
installeret), du og/eller vitksomheden har
installeret. Herinde har du mulighed for at
afkrydse én eller flere licenser, du vil afinstallere.

K“;i Hvis du vil afinstallere dem alle pa én gang,
" kan du klikke pa knappen Velg alle, og
der vil blive sat markeringer ud for alle
licenserne.

Nir du har markeret de licenser, du vil
afinstallere, klikker du pa OK, og
licensen/licenserne vil nu blive afinstalleret.

Overblik over installerede licenser

I SP:Vardipapir kan du fa en oversigt over de
licenser, der er installeret pa harddisken eller
netvarket.

Start SP:Vardipapir og valg Vis installerede 1
Licens-menuen.

Installation | 21



Opversigten viser licensernes serienummer, om
licensen er pa prove eller er kobt, samt om
licensen er til SP:Vardipapir. Statuskolonnen
bor normalt vise ”OK”, men kan vise
“UGYLDIG”, hvis der er tale om en kopieret
licens, eller "FEJL”, hvis licensfilen fx er
beskadiget. Anvender du netvark, kan du se, om
licensen er i brug og hvilken bruger, der benytter
den. Endvidere kan du se, om det er en diskette-
licens eller internet-licens, der er installeret i
Inst. type kolonnen

Licensstatus - Diskette

Du kan ligeledes fa oplysninger om diskette-
licensen. Start SP:Vardipapir og indsat
licensdisketten i drevet.

Vezlg Vis licensstatus fra Licens\Diskette-
licens-menuen.
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Licensstatus g|
Program SPYPO9
“Wersion Weardipapir
Serienummer AS-FE05T
Licenstype Prarve
Udlabzdato 19-09-2005
Programkeb accepteret Mej
Marvm Magnus Informatik 405
Adresse Europaplads 2, 5. sal
Postrr og by 5000 Arhus C
Installeret Ja
Installationzcato 0:3-09-2005
Programbibliotek CIPROGRAMMERISPASPYPOS
Metvaerksinstallation [Mej
Metveerksdrey alias C:'ProgrammeriSPispyp0d
Dizknann
Inztalleret af ja@magnus.dk

Licensstatus - Internet

Du kan ligeledes fa oplysninger om Internet
licenserne. Start SP:Vardipapir og valg Vis
licensstatus fra Licens\Internet-licens-
menuen. Hvis du har flere licenser, vil du fi vist
en liste med disse. Markér den licens du gerne
vil se status pa og tryk OK.

Accept af programkeb

Har du modtaget programmet pa prove i en
periode, vil leverandoren sta som ejer af
programmet. Nar den aftalte provetid er
udlobet, kan programmet ikke laengere startes,
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og det skal returneres til leveranderen sammen
med det ovrige medsendte.

Beslutter du dig i preveperioden for at kebe
programmet, skal du @ndre navnet i
kopibeskyttelsen fra leveranderens til dit eget
firmanavn. (se forklaring i kapitel 0)

! Ifolge leveranderbetingelserne kan

- . .
programmet ikke returneres efter andring
af navnet. AEndring af navnet kan kun
foretages én gang. Andringen skal saledes
forst foretages, nar du har besluttet dig for
at kobe programmet.

Zndring af navn pa Diskette- eller Internet-

licensen

Forst skal du ndre navnet pa licens, derefter
leegges andringen ind pa harddisken. Start
SP:Verdipapir og indszt licensdisketten i drevet
(hvis det er en diskette-licens).

Vezlg Indtast serienr./navn i
Licens\Diskette-licens-menuen eller i
Licens\Internet-licens

Klik pa Ja i Programkeb accepteret. Du far nu
mulighed for at indtaste dit firmanavn og
adresse.
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Acceptér licens [5_<

Serienummer. I:l ° |:|
el
Licenstype:
Udllab=dato: l:l
Programbkst Wl
accepteret: ®Ja Ogj
Mavn: | ‘
Adresze: | ‘
Postrumimet og by: | ‘
I OK I ’ Annuller ] ’ Hiselp ]

Denne indtastning kan kun foretages én gang og
kan ikke siden @ndres. Kontrollér derfor noje, at
du har indtastet korrekt, inden billedet forlades.
Programmet husker det indtastede firmanavn, sa
du kun skal taste det én gang, selvom du
eventuelt har flere licensdisketter.

Overfeorsel til harddisk

Efter ndringen af brugernavnet vil programmet
sporge, om du ensker at installere licensen nu.
Svar Ja til at installere licensen, og det netop
indtastede firmanavn overfores nu til
harddisken. Samtidig =ndres licensen til at vaere
endelig, frem for pa prove.
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Opdatering af programmet

Ved opdateringer af programmet vil du modtage
en opdaterings-cd til SP:Vardipapir. En sadan
cd indeholder altid nyeste version af hele
programmet og er saledes den, du benytter, hvis
programmet skal geninstalleres. Du opdaterer
programmet ved at folge proceduren for
installation, jf. side 5.

-

Licenser skal ikke geninstalleres 1
forbindelse med opdateringer.

Opdaterings-cd’er vil som hovedregel blive
udsendt med jevne mellemrum. Dog vil der af
og til blive frigivet nye programversioner, som
ikke udsendes pa cd. Sddanne versioner vil vare
at finde pa vores hjemmeside, www.magnus.dk,
hvorfra disse frit kan downloades.

\ Versioner, der ikke udsendes pé cd, vil
udelukkende indeholde sma
programendringer/-rettelsert.

Onsker du at modtage en orientering om
eventuelle nye pro-gramversioner pa vores
hjemmeside via e-mail, kan du til-melde dig en
sadan service ved at sende en e-mail til adressen
spanlacg@magnus.dk, indeholdende oplysninger
ombkring:
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Firmanavn
Kontaktperson
Telefonnummer

E-mail-adresse(r)
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KOM GODT | GANG

Opstart

Nar du starter programmet skal du indtaste dine
initialer. Det kan vzare op til 3 tegn.

Opstart &l

Brugeridentifik.ation

Iriitialer D

| ok || sender || Hiep |

«# Kender programmet ikke dine initialer, vil
\ du blive spurgt, om du vil oprette dem. Du
skal herefter indtaste dit navn. Dette skal
kun gores forste gang.

Hovedskarmbilledet

Nir du har varet igennem opstarten, er
SP:Verdipapir klar til brug.
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B2 5p: Ver dipapir 2009 BRG]

il System | Licens Hiselp

0= 5 e B

SP:Veardipapir {)!\'}‘agnf Infgr_rnalik

Oprettetse af ny kunde
Opretkunde
Bin eksisterende kunde
Ao kunde
Demo

Opstarti demo mode

Fredag den 5, seplember 2008 112743

Titellinjen viser den kundefil, du i ojeblikket
arbejder pa.

Menulinjen giver adgang til menuerne, der
indeholder programmets funktioner.

Funktionsknapperne giver hurtig adgang til visse
af de centrale funktioner i programmet.

“6&\ Hvis du holder musen over en
funktionsknap et kort gjeblik, vil du se en
lille hjaelpetekst til knappen pa skermen.

r=

s

Abn (CirHo)
Under funktionsknapperne har du mulighed for
oprette en kunde, dbne en eksisterende kunde og
veelge i listen af senest benyttede kunder.
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Desuden har du ogsa muligheden for at starte
programmet op 1 demo-version, dette kan vaere
nyttigt, hvis du ikke har nogen licens til
programmet.

Opret kunde

Nir du vil i gang med at bruge programmet, skal
du forst oprette en kunde.

Klik pa funktionsknappen Opret ny: El

=2 5P:V.er dipapin 2009 [NY] [BEE]
Fil Redigér Wis Beregning System Datahndtering Licens Hiselp
0e X a 2|2 B e B
e ?S”:i“e . Beskatning Repnskabs-ndkomstir
B0 o0 s v Sttimo (01912005 | suaaap [31122009 |
(32 Arige oplysninger
= (2 osigetion (©) Chilstand
(1 Keh og salgy @Gt  OuUgit  (Samboends 7 Personerme er gift | hele indkomstd

0 Ariige optysninger
Person’ Person2

Postr. vl ey ~|

T

nal |

Her indtastes beskatningsform,
regnskabsmassige oplysninger, civilstand, CPR-
nummer samt navn, adresse, postnummer og
telefonnummer. Er der 1 beskatningsform valgt
selskab, er det CVR-nummeret, som skal
indtastes 1 stedet for CPR-nr. Er kunden gift
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eller samboende, skal der ogsa indtastes
oplysninger for person 2.

Onsker du at benytte forskudt indkomstar, skal
du @ndre datoen i Regnskabsmaessige
oplysninger.

\ Valger du Selskabsbeskatning under
Beskatning, har du ikke mulighed for at
overfore data til SP:Skat.

Gem kunde

Kunden er oprettet i SP:Veardipapir, men ikke
gemt endnu. Du skal nu gemme kunden. Klik pa
funktions-knappen Gem kunde:

L=

Hvis der er valgt Kundeliste

Du skal herefter give kunden et kundenummer.
SP:Vardipapir kontrollerer, at kundenummeret
ikke eksisterer 1 forvejen.

Hvis der er valgt Fil abn/Fil gem
Du skal herefter give kunden et filnavn og
velge, hvor du gerne vil gemme filen.

Klik pa OK, nar du har indtastet oplysningerne.

I titellinjen kan du se navnet pa datafilen samt
kundens navn.
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Aktier

Kab og salg af aktier

Nar du opretter et kob/salg af en aktie, skal du
forst og fremmest ga til skaermbilledet for Keb
og salg af aktier ved enten at ga via Rediger-
menuen eller valge dette i stistrukturen.

= 13 Kunde

=0 Aktie [0
K.eb og =alg
3 Adige oplysninger

For at oprette oplysninger for en aktie klikker du
dernzast 1 skeermbilledets nederste venstre hjorne
pa knappen Indsat.

Y&‘ Du kan ogsé hejreklikke i skeermbilledet og
"~ valge Indszt fra hojreklik-menuen.

Indszst
Rediger
Slet

Split
Akkizombytning

Idfold alle Chrl+L
Sammenfaold alle Crl+S

Herefter ses skeermbilledet til indtastning af
oplysninger om de enkelte aktiers kob/salg.
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Aktier - kab og salg m.v. [inds®t bevegelse) rz|

15IN-kode | v/ |
Ejer | Person 1: v
Bilkgssin P ]

Valtakurs | 100,00000] [DKK. |

Diato / Klokkeslest [ ] (optionen

i

Howvedaklionzer

Aktietype | ktie v | (cuT)
Stykstarelze

Bevaegelzsestype  |Keb | [Chl+B)

Antal st

s

Omk. i DKE,

Afregningzbelob

(o[ amin )

I forste omgang oprettes et kob, og der indtastes
nu alle oplysninger om dette. De fleste af
oplysningerne fremgar af handelsbilagene fra
banken.

\ff/fi& Er dui tvivl om indtastning i et felt, kan du
trykke pa F1, mens du stér i feltet. Det vil
oftest give dig en hjzlp til netop dette felt.

Forste gang, der oprettes en ISIN-kode for en
aktie, som ikke er i systemet, vil programmet
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automatisk vise et skeermbillede, som afkrever
de noedvendige oplysninger. Efter indtastning af
disse vil ISIN-koden fremover kunne valges fra
drop-down-boksen.

Aktier, - kab og salg m.v. [inds@t) g|

I5IN-keode DK1210541212
Nawn [ —— |

Moteret ]

Haovedaktion sz
Irwestaringshevis IFI

Placeret i danzk depat

Undergruppe | [Ingen undergruppe tildel] “
Y aluta
| ok [ e || Hep |

I skaermbilledet indtastes oplysninger om aktien.
ISIN-koden vil dog vaere overfort fra forrige
billede.

Nar alle oplysninger er angivet, klikkes pa OK.
Du vender nu tilbage til det forrige billede, hvor
du kan fortsatte din indtastning. Ogsa her
klikkes pa OK efter endt indtastning.

Der er nu oprettet et kob. Onskes et salg for
aktien, klikkes igen pa knappen Indszt, som
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netop beskrevet ovenfor. Denne gang skal du 1
Bevagelsestype angive et salg.

\ -, Husk, at du nu kan vzlge ISIN-koden fra
~ drop-down-boksen.

Programmet vil under indtastningen bede om
ckstra oplysninger i nedenstaende skarmbillede.
Vil du senere rette 1 disse oplysninger, kan du
klikke pa knappen til hojre for feltet Antal stk.

Yeerdipapirer - yderligere oplysninger ved salg

I5IM-kode: DE1210541212 Mavn: Magnus Informatik A7 Moteret Hovedaktionzr
Kurs Pi. Dato

1305139

[ oK 1 [ Annuller ] [ Hijeelp ]

Klik pa OK for at acceptere indtastning,
hvorefter du vender tilbage til det forrige billede
vedrorende salgsoplysninger. Indtast de
manglende oplysninger og godkend ved at klikke
pa OK.

\f/fi\ Safremt der skal indtastes flere kob eller
salg med det samme, kan dette nemt gores
ved at klikke pa knappen Ny.

Du har nu oprettet bade kob og salg af en aktie.
Oplysningerne herom ses ved at hojreklikke 1
skaermbilledet for Keb og salg og velge Udfold

36 | Kom godt i gang



alle eller du kan klikke pa det lille plus & i
hjornet af ISIN-kode feltet.

1SIN-kode

[=] DK1210541212] Magrus Informatik 4/5 950000 9500,00° Ja i

15IN-kod= Diato Stukstr, Styk, apr. Styk, ke, Furs Omkastningsr |Aktietype:
DK1210541212 01-02-2002, kI 00:00 100,00 10.000,00 10.000,00 13400000 0,00 Aktie
DK1210541212 01-07-2006. ki 00:00 100,00 -500.00° -500.00 200.00000 0,00 Aklis

Det er ogsa fra dette billede, at der gives
mulighed for at rette i diverse oplysninger.

For at rette i aktiens stamdata markeres aktiens
overste linje (den med aktiens navn) og klikkes
pa knappen Rediger. For at rette i et kob eller
salg markeres den pagaldende post og klikkes pa
Rediger.

Arlige oplysninger for aktier

Onsker du at se de arlige oplysninger for en
aktie, velges Arlige oplysninger for aktier fra
stistrukturen eller Rediger-menuen, ligesom det
blev beskrevet vedrorende Kob og salg, side 33.
Ogsa her kan du som ovenfor hejreklikke og
velge Udfold alle for at se oplysninger for alle

ar.

Magnus Infamat
A3

Kurs Valuta Waluta kurs | drets Ejerandel pa | drets Udbytte, & | Udbptte-
udbytie, K| |min. 5% |udbyite, A1 | skat skal
100,000 DKK 100.00000 o [ 0,00 0.00 0,00,
100.0000| DKK 100.00000 o [ 0,00 0.00 0,00
100.0000| DKK 100.00000 o [ 0,00 0.00 0,00
100,0000| DKK 100,00000 1m0 0,00 0,00 0,00
100,0000| DKK 100,00000 1m0 0,00 0,00 0,00
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I skeermbilledet har du mulighed for at angive:

Kurs, ultimo indkomstaret

*  Udbytte, KI (kun hvis investeringsbevis)

* FEjerandel pa min. 5 %

e Udbytte, Al

*  Udbytte, ¢j skat (kun hvis investeringsbevis)
*  Udbytteskat

for hvert indkomstar, hvor man har ejet den
enkelte aktie.

Yderligere kan der klikkes pa ™! (til hojre for
arstalskolonnen for 2000 og 2001) for at
fremkalde et nyt skermbillede: Andel
vedrgrende 25 % udbytteskat.

Andel vedrerende 25% udbytteskat Fg|
Hwor stor en del vedrerer 25% udbytteskat’?

Udbgtte, kI | | k| | k.

Udbytte. &1 | 0.00] ke, | | ke

U dbyttesk.at | D.UU| kr. | | kr.

Ej udbytteskat | | kr. | | kr.

[ o | arnuler [ Hiep |

Er der valgt forud- eller bagudforskudt
regnskabsar, kan der vare modtaget udbytte i
samme indkomstar beskattet med bade 25 % og
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28 % udbytteskat. Er dette tilfzeldet, skal det
angives, hvor stor en del af det samlede
indtastede udbytte der er beskattet med 25 %
udbytteskat.

Oplysningerne bruges ved avanceberegning
samt til udskrifterne og overfores ligeledes til
skatteprogrammet.

Obligationer

Kab og salg af obligationer

Fremgangsmaden, for oprettelse af et kob/salg
af en obligation, er i det store hele identisk med
fremgangsmaden for oprettelse af en aktie.

Nar du skal oprette et kob/salg, skal du forst ga
til skaermbilledet for Keb og salg af obligationer
ved enten at ga via Rediger-menuen eller valge
dette i stistrukturen.

= [ Kunde
+-[27 Aklie [0
=-[23 Obligation (0]
| Koh 0g zalg

3 Aslige oplyzninger

For at oprette oplysninger for en obligation
klikker du dernaest i skeermbilledets nederste
venstre hjorne pa knappen Indsaet.
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= 4

\/j} Husk fra forrige afsnit, at du ogsa kan
hojreklikke i skaermbilledet og valge
Indst fra hojreklik-menuen.

Herefter fremkommer skarmbilledet til
indtastning af oplysninger om de enkelte

obligationers kob/salg.
.Obligatinner - keb og salg m.v. (inds@®t bevaerpelse)
I5IN-kode | ~| ]
Ejer
Bilagznr. I:l
Walutakurs
Handelsdato / Klokkezlat I:I l:l [optionel]
*alardato I:I
Bevagelestupe K.ab | [Chl+T)
Mominel belab
ek
Kurs
Ormk. i DKK
Afregningzbeleb
C o ][ o ) ]

I dette eksempel oprettes forst et keb, og der
indtastes herefter alle oplysninger om dette. De
fleste af oplysningerne vil fremga af
handelsbilagene fra banken.
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@7

T Husk, at du kan fa hjzlp til et felt ved at
trykke F1, mens du star i dette. Du vil
saledes oftest fa hjlp til netop dette felt.

Er en obligation ikke tidligere angivet i systemet,
skal denne oprettes. Programmet beder selv om
yderligere oplysninger om ISIN-kode, safremt
det ikke kender denne. Efter indtastning af disse

kan ISIN-koden fremover vealges fra drop down
boksen.
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Obligationer, - keb og salg m.v. (indse®t) E|

[5IM-kode DKO003423867

Mavn [Hvpatekbanken 2006 |
Rentesats

Tilzkrivning dirlig v

T erminzdato

| Indergruppe | [Ingen underaruppe tildelt] A
Waluta

Opfyldte mindsterenten ved fordringens stiftelze
[] Erhwervet far lante midler

[] Erhvervet ved vederlagsnasring

Placeret | dansk depot

[ Investerngzbevis, ren obligation

Reqistreret | vaerdipapircentralen

| ok || aeer || Hiep |

I skeermbilledet indtastes yderligere oplysninger
om obligationen. ISIN-koden vil vere overfort
fra forrige billede.

42 | Kom godt i gang



Nir alle oplysninger er angivet, klikkes pa OK.
Du vender herefter tilbage til forrige billede,
hvor du kan fortsaette med din indtastning. Ogsa
her klikkes pa OK efter endt indtastning.

Der er nu oprettet et kob af obligation. ¥nskes
et salg af obligationen, klikkes igen pa knappen
Inds=t, som netop beskrevet ovenfor. Denne
gang skal du 1 feltet Bevaegelsestype angive, at
der er tale om et salg.

\ -, Husk, at du nu kan vzlge ISIN-koden fra
~ drop-down-boksen.

Vedrorende salg af obligationer, skal der
indtastes ekstra oplysninger omkring kurser.
Dette gores ved at valge knappen til hojre for
feltet Nominelt belagb, hvorefter du vil se
folgende skarmbillede:

Obligationer, - yderligere oplysninger ved salg E|

ISIN-kode: DEOO034233687 Mavn: Hupotekbanken 2008

Kurs Pr. Dato

31121997
[ 77 1eoe1sm
[ 0] sz21em0

| ok || annue || Hise
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Kurserne vedrorer forskellige overgangsregler.
31.12.1997 vedrorer almindelige obligationer,
16.06.1992 lanefinansiering og 31.12.1990
gaxlder for selskaber.

Klik pa OK for at acceptere indtastning,
hvorefter du vender tilbage til det forrige billede
vedrorende salgsoplysninger. Indtast de
manglende oplysninger og godkend ved at klikke
pa OK.

-
\ Safremt der skal indtastes flere kob eller
salg med det samme, kan dette nemt gores

ved at klikke pd knappen Ny.

Du har nu oprettet bade kob og salg af en
obligation. Oplysningerne herom ses ved at
hojreklikke i skaermbilledet for Keb og salg og
velge Udfold alle eller du kan klikke pa det lille

4,000 Arig
-} Omkestninger |Handelsrente

DKO003423861 01-01-2003, kI 00,00 100,000 15000000 0,00 0,00
DKO003423861 03-04-2006, kI 00:00 70 37500000 0,00 0,00

\ Husk fra afsnittet om aktier, at det er i
dette billede, at der gives mulighed for at
rette 1 diverse oplysninger.

Arlige oplysninger for obligationer

Onsker du at se de arlige oplysninger for en
obligation, valges Arlige oplysninger for
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obligationer fra stistrukturen eller Rediger-
menuen, ligesom det blev beskrevet vedrorende
Kob og salg, side 39. Ogsa her kan du som
ovenfor hojreklikke og valge Udfold alle for at
se oplysninger for alle ar.

15N kode
=1 DKO00z423861

Hypotekbanken 2006

Fustal Navn Kurs Indeks  [Valla  [Valuta kus |Arels Udlodning. |Rente
udlocning, | & skat
Kl
2003 Hypotekbanken 2005 | 100,0000]  100.000{DKK 100,00000 0,00 000 4.000.00
2004 Hypotekbanken 2005 | 100,0000]  100.000[DKK 100,00000 0,00 000 4.000.00
2005 Hypotekbanken 2005 | 100,0000]  100.000[DKK 100,00000 0,00 000 4.000.00
2006 Hypotekbanken 2005 | 100,0000]  100.000[DKK 100,00000 0,00 000 400035

Her har du mulighed for at angive:
*  Udlodning, KI (kun hvis investeringsbevis)

* Udlodning, ej skat (kun hvis
investeringsbevis)

for hvert indkomstar, hvor man har ejet den
enkelte obligation.

Oplysningerne bruges ved avanceberegning
samt til udskrifterne og overfores ligeledes til
skatteprogrammet.
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Udskrifter

Definition af top- og bundtekster

Miden at definere en top- eller bundtekst pa er
identisk. Derfor er nedenstiende forklaring

gxldende for begge punkter.

I Fil-menuen har du mulighed for at valge top-
eller bund-tekster. Herinde kan du definere de
overskrifter, du vil have med pa udskriften.

Definition af toptekster

Forside - toptekster } Rest. sider - toptekster ]

(x)

Kolonne 1 |Ko|onne 2 ‘ Kolonne 3
Linie 1 ZProgramnavn® Side %Side af %%
Linie & yndenr ‘ZKundené #Dato¥
Linie 3 %Klokken
Aktiv celle

| P
O
¥
¥

Tekst ‘Kundanr. ZKundenurmer’

Justering | Yenstre justerst v Autobredde []
Sknftippe
Mavn MS Sanz Serif

Starelse 8
Attributter

“Weelg skifttype | Bemaerk: Skriftstarelse og rammebredde vises ikke

Bredde icm Orddeling
Skyoger El % af sort Ordklip O

[ o [ e J[ Hi=e |

Skarmbilledet bestir af 2 faneblade:
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Koder

* Forside - toptekster (el. bundtekster):
Her definerer du overskrifter, der skal sta pa
forsiden af udskriften.

* Rest. sider - toptekster (el. bundtekster):
Her definerer du overskrifterne til alle
efterfolgende sider.

De 2 faneblade fungerer efter samme principper:

Opverskriften kan besta af max. 3 linier og 3
kolonner; 9 celler i alt.

* Kolonne 1 bliver venstrejusteret pa
udskriften.

* Kolonne 2 bliver centreret pa udskriften.

* Kolonne 3 bliver hojrejusteret pa udskriften.

Du kan selv indtaste tekst i cellerne, eller du kan
indsztte koder 1 cellerne. Stil dig med markeren
1 en celle og klik derefter pa Koder-knappen:
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Udskriftskoder (X

Tekst / kode
Cpr-nummer person 1
Cpr-nummer person 2
Cpr-numre
Data
Klokken
Kundenavn 1
Kundenavn 2
Kundenavne
Kundenummer
Labenummer
Programnavn
Side
Sider ialt
[ 0K l [ Annuller ] [ Hieelp ]

Her kan du valge den kode, der skal vare i
cellen.

Klik pa OK for at vende tilbage.

Ramme

Hyvis du vil @ndre rammen, klikkes pa Ramme-

knappen.

Her kan du vzlge, om der skal vere en
rammelinie og, hvilken bredde den skal have.

Nederst i skermbilledet er der vist et eksempel
over de indstillinger, der er sat til rammen.

Klik pa OK for at vende tilbage.
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Skrifttyper
Her kan du vzlge en skrifttype og sterrelse til
overskrifterne. Bemerk, at skrifttypen galder for
alle 9 celler 1 overskriften. Du kan ogsa valge,
om skrifttypen skal vare fed, kursiv eller
understreget.

Kopier forside

Hyvis de valgte indstillinger skal benyttes pa alle
siderne, skal du klikke pa knappen for at kopiere
alle forside-overskrifter til side-overskrifter.

Hvis du onsker at forlade skaermbilledet uden at
gemme dine @ndringer, kan du klikke pa
Annuller.

Udskrifter

For at udskrive de forskellige rapporter 1
SP:Veardipapir tastes Ctrl. + P, klikkes pa ikonet
eller velges Udskriv fra Fil-menuen.
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Aktier og obligationer

Stamoplysninger Stamoplysninger for alle
aktier/obligationer pa udskrifts-
tidspunktet.

Statusoversigt Verdi ultimo et givet dr opgjort til
nominel verdi, kursverdi,
anskaffelsessum samt
udbytte/renter for dret.

Detailoversigt Alle kob og salg for en given
periode.

Regnskabsnote Note til arsrapport for vardipapirer.

Anlagskartotek Regnskabsmassigt anlegskartotek

for vaerdipapirer.

Bevazgelsesoversigt, nominel

Nominelle verdier for en periode
opgjort som Primo, Tilgang, Afgang
og Ultimo.

Bevagelsesoversigt, kursvardi

Kursvardier for en periode opgjort
som Primo, Tilgang, Afgang,
Kursregulering og Ultimo.

Bevagelsesoversigt, totaloversigt

Detaljeret oversigt opgjort som
nominel verdi, kursvardi,
anskaffelsessum og
gennemsnitsvardi.

Avanceberegning

Avance pr. salg.

Avanceberegning, detaljeret

Avance pr. salg, med specifikation
af, hvordan salget sammensatter

sig.

Noter

Verdier opgjort efter princippet
valgt ved udskriften
(kursvaerdi/anskaffelsessum) for
indkomstaret opgjort som Primo,
Tilgang, Afgang, (evt.
kursregulering) og Ultimo.
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HJZLP TiL SP:V £RDIPAPIR

Hvis du har brug for hjalp til de forskellige
funktioner i programmet, kan du bruge hjalpen,
som kan kaldes pa én af folgende mader:

* Klik pa Hjaelp i det aktuelle
indtastningsbillede. Dette vil give dig en
generel hjxlp og forklaring til skeermbilledet.

* Tryk pa F1, mens du star i et skaermbillede.
Det vil oftest give dig en hjxlp til netop
dette billede.

* Vzlg Hj=lp i hovedmenuen.

* Klik pa @ ikonet i menuen.

Hvordan fungerer hjalpen?

Hjxlpen bestar af 3 omrader. En ikonbjalke
overst, en indholdsrude til venstre og selve
hjxlpen til hojre.
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E? SP:Vardipapir

3 & B
Skjul Udskiiv  Indstilinger
-
Irdhald I\ngeksl Sag I -
GR35t arbejde med kundedats
+- @ Rediger - .
+ @ Beregninger SP:Veardipapir:
+ Q Tilpas SP:Maerdipapir o
5] 0 Dalahandtering Her kan du fa hjalp til udferelsen af
i@ Fa hjeslp avanceberegningerme m.v.
+ @ Sidste nyt for SP:V serdipapin 2008 .
4 Sidste ryt for SP:V eerdipapir 2009 Klik p# det emne, du vil lazse am:
+ @ Support ra Magnus Irfomatik
Hvordan opretter jeg en kunde?
Hvordan indtastes kundens forskellige
data?
Hvar kan jey se
beregningsresultaterne?
Udskrivning af noter oy opgarelser
Forklaring til beregningerne
System: =
Her kan du fa hjzlp til de mere
tekniske sider af SP:Vardipapir til
Windows.
M

Skjul-ikonet bruges til at skjule indholdsruden.
Er indholdsruden skjult i forvejen, vil der i
stedet for vaere et vis-ikon, som kan bruges til at
genaktivere indholdsruden.

Tilbageknappen kan benyttes til at springe
tilbage til tidligere viste emner.

I indholdsruden til venstre er der tre faneblade. I
det forste faneblad (Indhold) vises
indholdsfortegnelse til hjelpen som en
traestruktur. Underemnerne til en overskrift kan
aktiveres ved at klikke pa krydset ud for
overskriften. P4 den made kan du finde hjzlp til
et emne ved at bladre dig vej igennem
strukturen.
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Support

I det andet faneblad (Indeks) kan du sege pa
udvalgte nogleord og temaer. I takt med at du
skriver, vil listen i ruden under rulle hen til det
ord, som du er i ferd med at skrive. Ved at
dobbeltklikke pa et ord 1 listen, vil der komme
en dialog frem, som indeholder henvisninger til
de steder 1 hjalpen, hvor ordet er omtalt. Hvis
du klikker pa en af henvisningerne, vil hjzlpen
vise det emne, der henvises til. Er der kun en
enkelt henvisning, vil hjelpen springe dialogen
over og ga direkte til det emne henvisningen
forer til.

Det tredie faneblad (Sog) er en sogemaskine,
hvor du kan taste et nogleord ind og dernast
ved klik pa ”Vis emner” kan fa en liste af emner
frem, som indeholder det ord, du segte pa. Ved
at klikke pa et af sogeresultaterne vil hjelpen
vise det emne, som resultatet peger pa.

Emneruden er omradet til hojre. Dér bliver
selve hjzlpeteksten vist til det aktuelle emne.

Far du problemer med SP:Vardipapir, som du
ikke selv kan lose og ikke kan finde hjelp til i
denne manual eller 1 hjxlpen, kan Magnus
Informatik A/S kontaktes via telefon nr.

87 32 14 14, telefax nr. 87 32 14 01 eller via e-
mail: spsupport@magnus.dk.
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Kontrollér altid 1 forbindelse med
programfejl, at det er nyeste version af
programmet, du anvender. Nyeste
programversion vil altid vare at finde pa
vores hjemmeside www.magnus.dk.

-

Salgsafdelingen/kundeservice hos Magnus
Informatik A/S kan kontaktes pa telefon nr.
3396 01 23 eller via e-mail:
kundesetvice@magnus.dk.

Adresser hos Magnus Informatik A/S
Du kan skrive til Magnus Informatik A/S pa
nedenstiende adresser.

Magnus Informatik A/S (Programudvikling og
support)

Europaplads 2, 5. sal

8000 Arhus C.

Magnus Informatik A/S (Kundeservice og salg)
Palegade 4

Postboks 9026

1022 Kebenhavn K.
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Kunde-ID

Kunde-ID kan besta af op til 255 vilkarlige tegn,

der kan altsa benyttes bade bogstaver og tal i
kunde-ID.

Programplacering pa netvaerk

Herunder kan du se et eksempel pa program og
datafilers organisering pa et netvark:
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Eksemplet beskriver, hvilke biblioteker der kan
skrivebeskyttes, og hvilke brugerne skal have
skriveadgang til. SP-programmerne er placeret i
hvert sit bibliotek, der kan skrivebeskyttes. Dog
skal der vaere skriveadgang til de anforte
underbiblioteker til licenser (SER, LOC,
PRINTDEF og Indstillinger).



Kundedata

Programmet danner én datafil pr. kunde pr. ar,
kundenummeret kan umiddelbart aflases af
filnavnet. Brugeren vil derfor lettere kunne flytte
data eller tage backup ved hjalp af de
indbyggede varktojer i Windows, eller ved hjzlp
af Menu-knappen 1 kundeoversigten.

Anvendes flere lobenumre for en kunde, dannes
en fil pr. lobenummer.

Oversigt over genvejstaster

Funktionsknapperne er sma ikoner, der
reprasenterer hurtige genveje til nogle af
funktionerne 1 SP:Vardipapir.
Funktionsknapperne er placeret umiddelbart
under menulinjen i programmet, og ved at
benytte disse er muligt at komme ind i et
skaermbillede eller udfere en handling.
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Funktionsknapper

Hent kunde/Abn
Optet ny kunde/Opret
Luk kunde

Gem kunde/Gem
Udskriv side/Udskriv
Vis tal for person 1

Vis tal for person 2

Genberegner de arlige oplysninger

= | @ o o |G |8 X0 |%

Gemmer skema i Excel

{+#

Folder alle aktiver fuld ud

Folder alle aktiver sammen

Hjaelp

i [ o

Afslut program
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Genvejstaster

Genvejstaster er tastekombinationer, der gor det
muligt for dig hurtigt at bevaege dig rundt i
programmet. Genvejstasterne 1 dette program er

listet op nedenfor:

Genvejstast
Ctrl + B
Cttl + D
Ctl + E
Ctrl + F1
Ctrl + F2
Cul+ G
Ctl + 1
Cul + K
Ctrl + L
Cttl + M
Cttl + N
Ctrl + O
Ctrl + P
Cttl + R
Ctrl + S
Ctl +T

F1
F4

Funktion
Bundtekster

Ret kundestamdata
Avance ejendom
Person 1

Person 2

Gem

Indszt

Avance aktier
Avance obligationer
Avance simulering
Opret

Abn

Udskriv

Rediger

Slet

Toptekster

Felthjxlp
Luk
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F5 Ret kundestamdata
F9 Genberegn drlige
oplysninger

Systemkrav

SP:programmerne kan anvendes pa IBM PC'ere
eller kompatible.

Minimumskrav:
*  Windows 2000, XP eller Vista.

* Installation af licens kraver 3.5"
Diskettedrev eller Internet adgang. Pa
Windows Vista er det dog kun muligt at
installere licens vha. Internet adgang.

* Skarmoplosningen skal minimum vare pa
800 x 600 punkter. Ved anvendelse af
"Large fonts" er minimum dog 1024 x 768.



