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Forklaring til benyttede grafiske konventioner.
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information, eller yderligere information om
det specifikke emne.
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MAGNUS-KONCEPTET

Magnus:Budget er et moderne budgetsimulerings-
program med meget stor fleksibilitet.

Konceptet 1 Magnus:Budget er gennemprovet
igennem mange ar; det forste budgetprogram blev
udsendt i 1985 og er igennem arene blevet
videreudviklet frem til denne Windows XP/Vista
version.

Oversigt over konceptet

For at understotte det faktum, at ikke alle har de
samme behov, er Magnus:Budget delt op i to
versioner. Ekspert-versionen stiller alle faciliteter og
funktioner til radighed, mens Basis-versionen har
visse restriktioner.

Folgende funktioner eksisterer i Ekspert-versionen
af Magnus:Budget, men ikke i Basis-versionen:

Konsolidering

I Magnus:Budget Ekspert er det muligt at lave
konsoliderede virksomheder, bide i form af
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selvstendige virksomheder og selskaber, der har
selvstendige enheder med egen aktivmasse.

Tilpasning af udskrifter

I Ekspert-versionen er det muligt at tilpasse
udskrifter efter eget behov samt lave
udskriftsdefinitioner fra bunden, hvis man ensker
seerlige opstillinger eller et mere
virksomhedsspecifikt udseende. Det er dog muligt
at benytte udskrifter, der er tilpasset med en
Ekspert-version i Basis-versionen.

Import/Eksport

Ekspert-versionen tilbyder meget funktionelle og
let anvendelige faciliteter til import. Der gives
mulighed for import af realiserede tal i flere
perioder.

Endvidere kan foretages eksport af data, hvis man
cksempelvis onsker at flytte budgettal over i et
regneark.

Hvad kan Magnus:Budget

Brugervenlighed

Magnus:Budget er et brugervenligt program, der
med fordel kan anvendes af revisorer samt
regnskabs- og ekonomiafdelinger.
Brugervenligheden kan bl.a. illustreres ved
folgende:
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e Hurtig adgang til at oprette nye budgetmodeller
ved hjlp af skabeloner. Hvis skabelonerne ikke
benyttes, bliver man ledt gennem
budgetopbygningen. Egne modeller kan ogsa
gemmes som skabeloner til senere brug.

e Der er indbygget simultanberegning saledes, at
man med det samme kan se, hvilken effekt
f.eks. en oget omsatning pa et enkelt produkt
har pa hele budgettet eller pa et af de 24
indbyggede nogletal.

e Der er fri bevagelighed pa samtlige konti pa
samtlige niveauer i virksomhedshierarkiet ved
hjalp af fa tastetryk.

e De indbyggede rapporter gor det muligt at fi et
overblik over virksomhedens likviditet,
momsafregning, resultat eller balance.

e De indbyggede rapporter kan modificeres efter
behov, eller der kan opbygges helt nye
rapporter efter virksomhedens egne behov.

Funktionalitet

Magnus:Budget har en lang rackke funktioner
indbygget til handtering af diverse
problemstillinger. Her kan nevnes:

e Moms - herunder importmoms og
momsandele.

e Afgifter - herunder almindelig
afgiftshiandtering, omkostninger behaftet med
energiafgift samt lagerforing af afgifter

(banderoler o.1.).
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e TForskellige lontyper - faste gager, direkte lon,
provision samt beregning af skat og feriepenge.

e Aktiver - serskilt handtering af materielle,
immaterielle og finansielle anlaegsaktiver.

e Debitorstyring.

e Lagerstyring.

e Styring af gzld - hvad enten det er serielan,
annuitetslan eller stiende lan.

e Handtering af verdipapirer, udlin og likvide
beholdninger (ud over kassekreditten).

¢ Rulning af perioder, si man kan rulle budgettet
ved hver periodestart.

e Mulighed for opsplitning af konti pa niveauer -
f.eks. kan man - i en model hvor hvert produkt
salges til et antal markeder - angive prisen pa
produktniveau og afsetningen pa
markedsniveau.

Regnskabsmaessig sammenhaeng

Budgetberegningerne tager altid udgangspunkt i
saldoen pa kontiene ultimo den sidst realiserede
periode, som enten kan ligge forud for
budgetperioden (i form af en primobalance), eller
den kan ligge 1 den betragtede budgetperiode i form
af én eller flere realiserede perioder.

Magnus:Budget kan derefter konsekvensberegne en

reekke indtastede tal bestiende af realiserede tal og
budgettal.
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Opbygning af budgetmodeller

Kontoplanen i Magnus:Budget bestar af en rackke
hovedkonti, som indeholder alle
beregningsmetoderne, der anvendes i programmet.
Til de fleste hovedkonti kan oprettes et vilkarligt
antal underkonti.

Virksomheden kan endvidere struktureres i et
hierarki med et vilkarligt antal niveauer, svarende til
de punkter, som man ensker et
dxkningsbidragsbudget eller et resultatbudget for.

Denne kombination af kontoplan, hierarki samt
naturligvis den tidsmassige dimension, former den
model, der kan anvendes til at simulere
virksomhedens okonomiske udvikling.

Inddatering til modellen kan ske som okonomiske
data i belgb, men vil ofte skulle inddateres som
andet end belob, eksempelvis som styk, som
procent af en anden storrelse eller som en
vakstrate. Dette vil betyde, at kontoplanen i
Magnus:Budget typisk ikke vil kunne vare identisk
med virksomhedens finanskontoplan, men i langt
hojere grad skal opfattes som en model af
virksomheden.

I denne manual kan du laese om brugen af

Magnus:Budget. Du anbefales, efter installation, at
starte med afsnittet “Kom godt 1 gang”, der
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indeholder en introduktion til brugen af
Magnus:Budget.

I online hjzlpen kan du finde en komplet

beskrivelse af alle funktioner, herunder de
regneregler, der benyttes af programmet.
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INSTALLATION
Du har modtaget folgende:

e Magnus:Budget til Windows pa cd-rom
e En licensdiskette

Installation af Magnus:Budget

Indset Magnus:Budget cd-rom i cd-rom drevet; i
dette eksempel hedder cd-rom drevet D:\.

Installationsprogrammet vil nu selv starte op, med
mindre computeren ikke er opsat til automatisk
opstart af cd-rom.

\*i Matte installationsprogrammet ikke starte af

' sig selv, nar du satter cd’en i1 cd-rom drevet,
skal du selv starte det. Det gor du ved at valge
Kor/Run i Start-menuen, taste D:\install.exe
og klikke pa OK.

Nu er installationsprogrammet startet. Klik pa
knappen Installér ud for Magnus:Budget, hvorefter
selve installationen af Magnus:Budget vil starte.
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@ I installationsprogrammet er der ogsa
_— mulighed for at valge andre programmer samt
se informationer og manualer til disse.

Folg instruktionerne pa skermen.

Automatisk eller manuel installation

Magnus:Budget vil indledningsvist bede dig valge,
om du vil lave en automatisk eller en manuel, dvs.
brugerdefineret, installation.

Hyvis der valges automatisk installation, leder
installations-programmet selv efter en eksisterende
version af Magnus:Budget til Windows pa din
harddisk. Hvis en siadan ikke findes, foreslir
programmet at installere Magnus:Budget 1
biblioteket C:\Programmer\Magnus\Magnus
Budget. Du kan acceptere dette eller valge en
anden sti.

Hvis Magnus:Budget skal installeres pa et netveark,
skal du selv indtaste netvarksstien til programmet,
hvorfor du i et sadant tilfalde skal vaelge manuel
installation.
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! Installationsprogram for Magnus:Budget

Automatisk eller manuel installation?
DOnskes der automatizk eller manuel installation?

' elg automatisk. installation og lad installationsprogrammet installere Magnus:Budget
20101 i de bibliateker vi anbetaler.

W aeig manuel installation og bestem selv hvor programmet installeres.
Hevis du installerer programmet pd et netvzerk ber du vaelge manuel installation!

() Automatisk installation

() Manugl installation

[ «<Tibage || Meste> | [ aftod

Automatisk eller manuel installation

Vi anbefaler, at du valger den automatiske
installation. Det vil vaere det hurtigste og
letteste for dig.

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Valgte installationsparametre

Ved automatisk installation viser Magnus:Budget
nu, hvor forskellige filer vil blive placeret.
Programmet vil som udgangspunkt foresla at
installere programmet i
C:\Programmer\Magnus\Magnus Budget samt at
placere ikon til opstart af programmet i
programfolderen Magnus Informatik.
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“./“ Onsker du ikke denne default placering af
programmets filer, klikkes pa Nej, hvorefter
du vil blive fort tilbage til ovenstiende
skarmbillede, 1 hvilket du skal valge manuel
installation.

Klik pa Ja for at acceptere installationsparametrene.

Herefter vises et skarmbillede, der giver oplysning
om programmets diskforbrug pa din harddisk eller
netverket.

Hvis du har valgt automatisk installation, mangler
du nu kun at foretage den endelige installation af
programmet ved at klikke pa Start installation, se
side 11.

Manuel installation

Nir du valger manuel installation, har du selv
mulighed for at angive, hvor du ensker
programmets filer placeret.

Installationsbibliotek

Det forste bibliotek, der vises ved manuel
installation, er installationsbiblioteket.
Magnus:Budget foreslar en default placering af
programmets filer, men en anden placering kan
velges.
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5] Installationsprogram for Magnus:Budget

r
V:2lg installationebibliotek r ..,

Hvar skal Magnus:Budget installeres? *

.;J Installationzprogrammet vil installere Magnus:Budget 2010.7 i falgende folder

Klik. pé Magste for at fortsastte. Brsker du at installere i en anden mappe klik pa
Gernemse. ..

|C:\F‘logrammer\Magnus\Magnus Budget ‘ | Gennemsze...

Programmet kraever min. 10,7 ME plads pé harddisken

[ < Tibage ][ Maeste » ] [ Afbrpd

Installationsbibliotek

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Start-menu folder

Til sidst skal du valge, hvilken Start-menu folder
ikonet til Magnus:Budget skal placeres i.

Installation | 15



e Installationsprogram for, Magnus:Budget [Z”E\E|
-

Velg Start-menu folder A
Hewvor skal installationsprogrammet placere genveje il programmet ? u

Installationsprogrammet opretter genvee til programmet i falgende folder.

Klik p& Mazste for at fortzastte. Dnsker du en anden folder klik p4 Gennemse...

| [ Gernemse...

[ < Tilbage H Messte » ] [ Afbryd

Veelg Start-menu folder

Klik pa Naeste, nar du har foretaget dit valg.

Magnus:Budget viser nu, hvor forskellige filer vil
blive placeret i skaermbilledet ”Valgte
installationsparametre”. Klik pa Ja for at acceptere
placeringen.

Herefter vises et skaermbillede, der giver oplysning
om programmets diskforbrug pa din harddisk eller
netverket.

Start installation

Du kan nu starte installationen og programmet vil
blive installeret efter de anvisninger, du har givet.
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i Installationsprogram for Magnus:Budget

Klar til installation
Installationsprogrammet er nu klar bl at installere Magnus: Budget 2010.1 pé din "
harddisk. -

Klik pé Installer. hvis du vil fortsaette eller kik pé Tilbage, hvis du vil foretage sendringer

Programfolder:
C:\Programmerh agnusiMagnus Budget

Start-menu folder:
I agnusz Informatik.

[ <Tibage || Iretaler | [ atbud

Start installation af Magnus:Budget

Klik pa Start installation for at begynde
installation.

Start af Magnus:Budget

Nir installationen er slut og Magnus:Budget er
installeret pa harddisken, kan du starte programmet
ved at valge Start-menu — Programmer —
Magnus Informatik(alternativt den folder, du har
valgt til programmet) og klikke pa ikonet for
Magnus:Budget.

Installation pa netveerk

Hvis der er mange brugere, der skal anvende
Magnus:Budget, kan det vare en god idé at
installere programmet pa et netverksdrev, hvorfra
alle brugere kan kere programmet. I dette tilfaelde
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lettes installation og opdatering af programmet, idet
det kun er nedvendigt at installere én gang pa
netvaerksdrevet.

Licenser pa netveerk

Licenser

Du kan installere en eller flere licenser pa et
netvarksdrev. Antallet af licenser svarer til det antal
brugere, der samtidigt kan anvende programmet.
Nir alle licenser er ”optaget” af brugere, vil de
naste brugere fa en besked om, at programmet er
optaget, nar de forseger at starte det.

Licenserne kan selvfolgelig stadig af-installeres,
f.eks. hvis du vil flytte en licens til en barbar PC.

I forbindelse med en sidan installation dannes to
underbiblioteker til Magnus:Budget
programbiblioteket. Disse biblioteker hedder
henholdsvis LOC og SER. Alle brugere skal have
lese-/skriveadgang til biblioteket LOC.

For du kan benytte Magnus:Budget, skal du
installere én eller flere licenser til programmet.
Licenser findes i to udgaver: diskette-licens og
internet-licens.

Magnus-licenssystemet giver brugerne stor
fleksibilitet, idet licenser meget enkelt kan flyttes
mellem flere pc'ere — ogsa fra net til enkeltstiende
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pc'ere og vice versa. Du kan altsa installere selve
Magnus:Budget pa lige sa mange pc'ere, som du
onsker, og derefter frit flytte licenserne mellem
disse. Hvis du ensker at flytte en licens til f.eks. en
barbar pc, skal du af-installere licensen fra den
oprindelige placering og installere den det nye sted.

Nir du starter Magnus:Budget forste gang, vil
programmet selv bede om licensen. Klik pa OK for
at starte installation af licens. Hvis du klikker pa
Annuller, vil du komme ind i en demo-version af
Magnus:Budget. Demo-versionen kan kun
anvendes 1 begranset omfang.

Valg herefter, hvilken form for licensinstallation du
vil gennemfore; Diskette eller Internet.

Vezlg licenstype

Licenstyper

() Diskette-icens
O Intemnetlicens

Diskette-licens

Valg Diskette-licens i ovenstdende billede, indszt
licensdisketten i diskettedrevet og klik pa OK.

Forste gang en licensdiskette tages 1 brug, skal du

indtaste licensens serienummer. Serienummeret er
trykt pa licensdisketten.
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Licensdisketten ma ikke vare skrivebeskyttet.

Efter en meddelelse om, at der skal indtastes
serienummer, kommer du ind i et skeermbillede,
hvor du indtaster licensens serienummer i feltet.
Hvis du har faet programmet pa prove, skal du ikke
indtaste dit firmanavn og adresse, med mindre du
vil acceptere kob af programmet.

Programmet sporger nu, om du onsker at installere
licensen. Svar Ja til at installere licensen. Licensen
installeres nu pa harddisken og Magnus:Budget er
klar til brug.

En installeret licens kan kun flyttes ved at af-
installere den til licensdisketten. Du kan siledes
ikke anvende tape-back-up el. lign. til flytning af

licensen.
| | Hyvis licensfilen manuelt slettes fra
.

harddisken, hvor den er installeret, vil den
vare tabt. I et sadant tilfelde skal du kontakte
vores support, jf. side 48.
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Indtast licensens serienummer

Acceptér, licens/findtast serienummer

SerienLmmer l:l - -
X Weslg

Licenstype:

Udlabsdata: l:l

Prograrmkah Wazlg

accepteret: O la & Nej

Mavr

|
Adresze: | |
|

Postnummer og by

[ ok ][ Annuer || Heb |

Indtastning af serienummer

Internet-licens

Valg Internet-licens i billede pa side 13 og klik pa
OK.

Herefter skal du indtaste det brugernavn og
kodeord, som du har modtaget fra Magnus
Informatik og trykke OK.

®.  Hvis du endnu ikke har modtaget brugernavn
og kodeord, kan du kontakte kundeservice pa
33 96 01 23, som vil hjzlpe dig.
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Indtast brugernavn og kodeord @

Brugernavn | dini@email. dk |

Kodeard | ‘‘‘‘‘‘ |
Glemt kodeard

[ Brug samme login til S8E Online

Har du glemt dit kodeord, klikkes pa linket
Glemt kodeord. Fra Magnus Informatik’s
hjemmeside far du herefter mulighed for at fa
tilsendt dit kodeord til din e-mail adresse.
(Husk at indtaste den e-mail adresse, som du
anvender som bruger hos Magnus
Informatik).

rﬂ

Nu vil der fremkomme en liste med alle de licenser
(hvis du har kebt mete end én licens), du og/eller
virksomheden har ret til at installere. I billedet
markeres for den eller de licenser, du vil installere.
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Licenser for Magnus:Budget

Yersion
[] Basis
[ Basis
[ Basis
[ Basis
[ Basis

Serienr.

36093
46035
BE097
EED3E
96100

X

Licenstype
Piave
Prave
Frave
Piave
Prave

oK

H Annuller ” Hizlp

Vil du installere alle licenser pa én gang,

klikker du pa knappen Vzlg alle.

Nir du har markeret de licenser, du vil installere,
klikker du pa OK og licensen/licenserne vil blive
installeret.

Hyvis licenstypen er af typen ’prove’, skal du huske
at acceptere programkeb inden udlebsdato. Dette
gores fra menuen Licens - Internet-licens -

Acceptér licens.

Af-installation af diskette-licens

Start Magnus:Budget, indszt licensdisketten i
drevet og valg Af-installér licens under Diskette-

licens i Licens-menuen.
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Licensen bliver nu af-installeret og kan derefter
installeres pa en anden pc (husk, at Magnus:Budget
skal vaere installeret pa denne).

> En licens skal altid af-installeres til den
licensdiskette, der har samme serienummer
som licensen.

Af-installation af internet-licens

Start Magnus:Budget, sorg for opkobling til internet
og vaelg Af-installér licens(er) under Internet-
licens i Licens-menuen.

Herefter vil der fremkomme en liste med alle de
internet-licenser (hvis der er mere end én licens
installeret), du og/eller virksomheden har
installeret. Afkryds den eller de licenser, du vil af-
installere og klik pa OK.

Overblik over installerede licenser

I Magnus:Budget kan du fa en oversigt over de
licenser, der er installeret pa harddisken eller
netverket:

Start Magnus:Budget og valg Vis installerede i
Licens-menuen.
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Licenser for Magnus:Budget (C:\ProgrammeriMagnusiMagnus Budget)

Wersion Sefierr. ‘L\censlype |Slatus Kode | brug |B|uger |Inst tupe ‘
BU-OS000  Prove 0K (0000 Ja PHY Diskette

Overblik over installerede licenser

Oversigten viser licensernes serienummer, om
licensen er pa prove eller er kebt. Statuskolonnen
bot normalt vise ”OK”, men kan vise
“UGYLDIG”, hvis der er tale om en kopieret
licens, eller "FEJL.”, hvis licensfilen f.eks. er
beskadiget. Hvis du anvender netvark, kan du
endvidere se, om licensen er i brug.

Licensstatus

Du kan ligeledes fa oplysninger om
licensdisketterne. Start Magnus:Budget og indszt
licensdisketten i drevet.

Valg Vis licensstatus under Diskette-
licens/Internet-licens i Licens-menuen.
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Licensstatus

Program
Wersion
Serienummer
Licenstype
Udlebsdata

Mavn
Adresse
Postrr og by
Inztallerst

Dizknavn
Inztallerat af

Frogramkeb accepterst

Installationsdato
Programbibliatek
Metyvaerksinstallation
Metvaerkadrew alias

SPEUDGET

Basiz

BU-05000

Prave

31-12-2009

Mej

Magnusz Informatik, 445

Europaplads 2, 5. sal

8000 Athus C

Ja

14-09-2009

C:A\Programmerst aghusiiM agrus Budget
Mej

C:\Programmert agrhusiMagrus Budget

PHV

Diskettestatus

Opdatering af programmet

Ved opdateringer af programmet vil du modtage en
opdaterings-cd til Magnus:Budget. En sidan cd
indeholder altid nyeste version af hele programmet
og er saledes den, du benytter, hvis programmet
skal geninstalleres. Du opdaterer programmet ved
at folge proceduren for installation, jf. side 6.

Licenser skal ikke geninstalleres i forbindelse
med opdateringer.

Opdaterings-cd’er vil som hovedregel blive udsendt
med jevne mellemrum. Dog vil der af og til blive
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frigivet nye programversioner, som ikke udsendes
pa cd. Sadanne versioner vil vare at finde pa vores
hjemmeside, www.magnus.dk, hvorfra disse frit kan
downloades.

[ Versioner, der ikke udsendes pa cd, vil
udelukkende indeholde sma
programandringer/-rettelser.

Onsker du at modtage orientering om eventuelle nye
programversioner via email, kan du tilmelde dig vores
nyhedsservice pa vores hjemmeside www.magnus.dk.

Accept af programkgb

Har du modtaget programmet pa prove i en
periode, vil leverandoren sta som ejer af
programmet. Nar den aftalte provetid er udlobet,
kan programmet kun startes som demo, og licensen
skal af-installeres og returneres til leverandoren
sammen med det ovrige medsendte materiale.

Beslutter du dig 1 proveperioden for at kebe
programmet, skal du ndre navnet i
kopibeskyttelsen fra leveranderens til dit eget

firmanavn.
L Ifolge leveranderbetingelserne kan

programmet ikke returneres efter eendring af
navnet. Andring af navnet kan kun foretages
én gang. /ndringen skal saledes forst
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foretages, nar du har besluttet dig for at kebe
programmet.

Andring af navn pa licensdisketten

Forst skal du ndre navnet pa licensdisketten,
derefter leegges @ndringen ind pa harddisken. Start
Magnus:Budget og indsaxt licensdisketten i drevet.

Vezlg Acceptér licens/Indtast serient. under
Diskette-licens (hvis diskette-baseret) eller
Acceptér licens under Internet-licens (hvis
internet-baseret) 1 Licens-menuen.

Klik pa Ja i Programkeb accepteret. Du far nu
mulighed for at indtaste dit firmanavn og adresse.

Veelg Ja, nar du Indtast dit

er sikker pa, at du firmanavn og -
vil kgbe adresse i disse
programmet felter

Acceptér licensfindt st serienummer

Program:
Senienummer:

. =lg
Licenstype:
Udlabsdato:
Programkab =lg
accepterst: @da O

Mavn:
Adresse

Postnummer og by:

ok H Annller H Hizlp
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/ndring af firmanavn pa licensdiskette

Denne indtastning kan kun foretages én gang og
kan ikke siden @ndres. Kontrollér derfor noje, at du
har indtastet korrekt, inden billedet forlades.
Programmet husker det indtastede firmanavn, sa du
kun skal taste det én gang, selvom du eventuelt har
flere licensdisketter.

Overfarsel til harddisk

Efter endringen af brugernavnet vil programmet
sporge, om du ensker at installere licensen nu. Svar
Ja til at installere licensen nu, og det netop
indtastede firmanavn overfores nu til harddisken.
Samtidig @ndres licenstypen til at vere endelig,
frem for pa prove.

Installation | 29



30 | Installation



KOM GODT | GANG

I dette afsnit kan du fa hjxlp til at komme godt i
gang med arbejdet med Magnus:Budget. Det
indeholder en udferlig gennemgang af, hvordan
man opbygger og udskriver et budget.

Var opmarksom pa, at der nzsten altid er flere
forskellige mader at udfere tingene pa. F.eks.
foretrackker nogle at bruge musen, mens andre
hellere vil bruge tastaturet. Afsnittet her foreslar en
metode. Senere ma du selv valge, hvilken metode,

der passer dig bedst!

‘:“i Dette eksempel, der omhandler en simpel
resultatopgorelse i en salgsvirksomhed, vil
bringe dig igennem nogle af de mest
almindelige funktioner i Magnus:Budget.
Programmet er selvfolgelig i stand til at
arbejde med mere komplicerede budgetter.
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Opstart af programmet

Du abner Magnus:Budget ved at valge Start-
menuen - Programmer — Magnus Informatik og
klikke pa Magnus:Budget ikonet.

Niar Magnus:Budget abner op, ser du programmets
hovedskarmbillede. Dverst ses hovedmenuen,
hvorfra der er adgang til alle funktioner i
programmet. Funktionsknapperne nedenunder
giver hurtig adgang til visse af de centrale
funktioner.

I skarmbilledets venstre side har du, hvis ingen
kundefil er valgt, mulighed for oprette ny eller abne
eksisterende model, ligesom du hurtigt kan dbne en
tidligere anvendt fil. Har du abnet en budgetmodel
ser du en traestruktur, som giver dig et let
overskueligt og effektivt overblik; overst over
modellens struktur; nederst over alle valgte konti.

I skarmbilledet store felt indtastes diverse
oplysninger for den budgetmodel, der arbejdes
med. gl

Klik med musen ud for Opret ny model og klik pa
OK.
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% Nar du vzlger at oprette en ny model, vil

.~ Magnus:Budget automatisk starte en wizard,
der guider dig igennem oprettelsen af en
budgetmodel. Wizard’en kommer frem pa
skaermen som skarmbilleder, der indeholder
tips og gode rad til budgetoprettelsen.

Forst bliver du spurgt, om du onsker at basere
budgettet pa skabeloner.

Magnus:Budget leveres med et antal
skabeloner, detr dekker de mest anvendte
budgetformer. Skabelonerne letter
opbygningen af budgetter.

I dette eksempel skal du ikke anvende
skabelonerne. Hvis de 3 skabelonfelter ikke er
tomme, skal du klikke pa knappen med
viskelzderet ud for felterne for at slette evt.
indhold.

Klik pa OK, nar alle felterne er tomme.
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Vizlg skabeloner &

Oprettelse af budgetmodel

Budgetmodellzme i Magrus:Budget bestir af en kontoplan, et artal perioder og en
budgetstruktur. Kontoplan, perioder og budgetstruktur oprettes hver for sig. Disse kan
hwer for sig baseres pd en skabelon, som kan hentes ved at tpkke pé mappen ud for
omrddet. Efter du har valgt dette. vil du blive ledt igennem en wizard, der guider dig
gennem oprettelzen af de dimensioner du ikke har valgt skabelon tl.

Kontoplanen er zamlingen af hovedkaonti og underkonti, der indgar i den enkelte
budgetmodel. Nar du opretter kontoplanen, skal du beslutte, hvilke hovedkant der skal
indgd, zamt hwilke underkanti de enkelte havedkonti skal have. Hvis ikke du waelger en
skabelon til denne, vil du have mulighed for at veelge hvilke hovedkonti der indgdr.

Perioderne angiver, hvilket tidsrum der er omfattet af budgettet. Hvis ikke du vaslger en
skabelon for disse, far du mulighed for at angive hvilke perioder der skal oprettes.

Budagetstrukturen er den hierarkizke opbygning af budgettet. der vil eksempelvis kunne
weere tale om opdeling af virksomheden i afdelinger. Hvis ikke du veelger en skabelon
for disse, fr du mulighed for at angive hvilken strukbur der skal oprettes.

Huiz modellen oprettes med niveausr wil du blive ledt hen til et zkaermbillede far
placering af konti pé niveauer. Der eringen skabeloner tor placering, da placeringen
adzkiller sig meget fra budget til budget.

Skabelon for kontoplan | = o
Skabelon for periodedefinition | [
Skabelon for budgetstrkbur | = o>

Veelg skabeloner

Nu kommer du til skeermbilledet for oprettelse af
hovedkonti, som er det forste trin 1 oprettelsen af et
budget.

Overblik

Opbygningen af et budget i Magnus:Budget folger
3 trin, som beskrevet i figuren herunder:

Forberedelser

v

Indtastning

v
Udskrift
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Forberedelser

Forberedelserne, for du kan komme 1 gang med
selve budgetteringen, er opdelt i folgende punkter

Oprette kontoplan

Definere perioder

Oprette niveauer

Placere konti pa niveauer

Wizard’en vil serge for, at du kommer igennem alle
trinene.

Kontoplan

Forst skal du danne den kontoplan, du ensker at
anvende i budgettet. Magnus:Budget’s wizard viser
dig en oversigt over de hovedkonti, du kan benytte
1 budgettet.

Set kryds (klik med musen) ved de konti, der skal
indga 1 budgettet. I dette eksempel skal du afkrydse
folgende konti:

¢  Omsaztning

e Fragt

e FPardigvarelager

e Ravarelager

o  Gager

e Taste omkostninger

e Materielle anlegsaktiver
e Debitorer
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e Langfristede lan

Guide til oprettelse af budpetmodeller @

Oprettelse af hovedkonti for budgetmodel

Frrste trin | oprettelze af en model, er &t oprette hovedkonti. Hovedkonti bestemmer typen af oprettede korti,
og dermed de beregningsmasssige sammenhaenge.

Weely de mnskede hovedkordi ved at ssette kryds ud for dem (kik med musen). Du bebever kun oprette de
hovedkonti som du pé nuvasrende tidspunid ved, st du f8r brug for. Du kan aftid senere tilfeje og slette
hovedkonti efter behoy.

Wisse hovedkorti fremoér ikke at skeermbiledet. Det drejer sig om hovedkorti der attid skal indgd i en
budgetmodel, da de anvendes til modposteringer for andre konti (f.eks Momsmellemregning og Kassekredit).

Eeregningzmetoder

[] Omzaetring [ Feerdigvarelager [ Gager
[ afgifter E E:E:; g

ndre driftsindtaegter
[ asfgifter pa lager [ Ancke dritsind
[ Pravision [] Faste amkostringer
[ Fragt [ Lagerequlering [] Faste amkostringer 2

[] Faste amkostringer 3
[[] Omk. med energiafgift

[ Immaterielle anlagzaktiver | [] Selskabskapital [ Lang geeld

[] Materielle anlz=gaktiver [] Datterselsk ahsreserver [ Langfistede 13n
[ Finanzielle anlsegsaktiver | [] Andre reserver [ Kart gaeid

[] Behnldninger [[] Henzasttelser [ 5kat

[ Langfistede udian

[] Dehitarer

[ Tilgodehavender

[ v serdipapirer

[ Likvide behaldringer

[ Brug model til konzolidering
Paosttype fil:

[ Mazste » H Veelg alle H Annuller I @

Valg af hovedkonti til kontoplan

Godkend kontoplanen ved at klikke pa Naeste.

Perioder

Nzste trin 1 opbygningen af budgettet er at definere
det antal perioder, du ensker, budgettet skal
indeholde. Periodernes lengde skal ogsa angives.

Wizard’en viser dig nu skermbilledet for oprettelse
af perioder, hvor du skal indtaste de perioder, du
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onsker at arbejde med. Du skal ogsa indtaste
periodernes lengde. I dette eksempel skal du
arbejde med 3 ar.

Guide til oprettelse af budgetmodeller [‘S_<|
Oprettelse af perioder for budgetmodel
Her skal du angive, hvilke budoetperioder du mnsker | budgettet. Der vil automstisk veere en primo perioce,
som udelukkende bruges til st sngive primobalancen for budgettet.
MMar du opretter perioder, skal du angive et navn oy en periodelsnode (hvis du ikke angiver en lsengde,
ssttes den til 30 dage). Du skal ogsd angive om perioden er en realizeret periode eller en budgstterst periode
(=0m udgangspunkt er perioden budgetteret). Skift mellem Jamie) med mellemrumstasten
Det e mulict senere of redigere | perioderne, f.eks. ved at slette eller indsatte perioder, eller ved &t realisers
hicttil budoetterede perioder.
&g 858 vO
Mavn Dage Realiserst
1 2mn 30 Mej
2 201 a0 Mej
3 2amz2 a0 Mej
[ < Farrige ] [ Maeste » I [ Annuller ] e

Angivelse af perioder

Magnus:Budget kan automatisk udfylde
linierne! Udfyld forst linie 1 og tryk dernaest
pa pil ned pa tastaturet.

Klik pa Naeste, nar du har indtastet perioderne.
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Niveauer

Sidste trin for selve indtastningerne er at definere
den budgetstruktur, du ensker at arbejde med. Hvis
du ikke opretter niveauer, vil alle konti i budgettet
vare placeret pa det samme, overordnede niveau;
Costcenter. Ved at opdele budgettet 1 flere
niveauer bliver det muligt at knytte de enkelte
opdelinger af kontiene sammen, sa f.eks.
omsatningen for hjemmemarkedet automatisk
horer sammen med debitorerne for
hjemmemarkedet, og disse to relaterer sig til fragten
for hjemmemarkedet.

De enkelte niveauer kan altsa bruges til at lave
delbudgetter, f.eks. dekningsbidragsbudgetter.
Delbudgetterne samles automatisk til et samlet
budget i Magnus:Budget.

Arbejdet med niveauer foregar i 2 trin:

e Opret niveauer
e Placér konti pa niveauer

I dette budgeteksempel skal du budgettere bade for
et hjemme- og et eksportmarked (da der er meget
forskellige betalingsbetingelser, fragtomkostninger
m.v. for de to markeder). Kontiene Omsaetning,
Fragt og Debitorer skal opdeles pa disse to
markeder. Derfor skal der oprettes et niveau ud
over det eksisterende Costcenter-niveau. Niveauet
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skal hedde Markeder og skal underopdeles i
hjemme- og eksportmarked.

Opret niveauer

Forst skal niveauerne oprettes. Hjxlpeprogrammet
viser dig skeermbilledet Redigér niveauer, hvor du
skal tilfoje et nyt niveau.

Guide til oprettelse af budgetmodeller @|
Oprettelse af struktur for budgetmodel
igse konti (hovedsageliy konti | resuttatopgerelzen) kan uncerspecificeres vha, af niveausr. Dette kan f.eks.
weare en opdeling efter sfdelinger, proftoentre, produkter eller markeder, eller kombinationet heraf.
Dt vil automatisk veere oprettet et overordnet niveau kaldet "Costoenter. Dette niveau afspejer
virksomheden totalt set, og er derfor ikke synligt under definttionen af budgetstrukturen. @nskes et budget kun
med Costoenter-niveaust skal du trykke "OK" il det tomme bilede. Du kan evt. senere underopoele kontiene.
Uncleropdeling af konti foregdr i mverste del af skesrmbilledet. Kik pé knappen "Opret niveau® og inctast st
navn. Der oprettes automatisk en overskrift | den nederste del af skeermbiledet. Du kan rette navnet pé denne
ved at Kikke pa knappen "Redigér niveau”.
Opdeling i niveausr WF v o GF
B Higmme
Bl Eksport
Indzzet efter Replikér apdeling
Budaetstruktur 2]
[ < Farrige ] [ Udfar I [ Annuller ] e

Redigér niveaustruktur
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Klik pa trykknappen ”_I Opret i overste halvdel
af skaermbilledet og navngiv enheden Hjemme.
Opret pa samme made enheden Eksport. I den
nederste del af skaermbilledet er der nu automatisk
blevet oprettet et niveau - 1. niveau. Du kan
omdobe dette til Markeder ved at klikke pa
knappen for redigering.

=)
Klik til sidst pa Naeste for at godkende niveauerne.

Placér konti pa niveauer

Nu er niveauerne oprettet. Du skal herefter angive
pa hvilket niveau, du ensker at placere de enkelte
konti i skeermbilledet. Du kan flytte kontiene
mellem niveauerne ved at klikke og trakke med
musen. Trek med musen folgende konti (inklusive

deres variable) fra niveauet Costcenter til niveauet
Markeder:

Guide til oprettelse af budgetmodeller

[ ber ; o010

05000: Fragt

0B000: Feerdigvarelager
06100: Révarelager
11000: Gager

12000: Faste omkosthinger
- 13000: Debitorer

K.onti [Costcenter]

< Farrige | Ldfar | Annullér | A

Placering af konti pa niveauer
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Hyvis du kan se de variable under kontiene, kan du
klikke pa Vis alle 1 hojreklik-menuen og markere

ved Hovedkonti. Pa den mide far du kun kontiene
at se, som 1 eksemplet ovenfor.

Wiz mulige niveacer |

Wiz alle | Hovedkanti

Et niveau op Wariable

Et riveau ned

Niveau-oversigt Aktuel konto Konto-oversigt

!Magnus:BudgeI -ver. 2010.7
Bedigér  Kontoplan  Tipasnigh  Konsolideing  System L Magrus.dk Hizelp
& b B EFAE
Costcniter & Kanto: Impettmans (Impfartmoms]  Miveau: Costeenter
. |Jundtal | Sum | Fiimo
Jetaing 0
I’nmuafwklmg 1)
Fieditdage 1)
Fieditdage 1)
Tilgang 1}
Betaling ]
Saldo 0
Importmorns
2 14000 : Importmanns ~
14001 : Importrdon
& 40500 : Opskrivringsfon:
B 40501 : Opskgfenir
& 40900 : Frie resary
EJ 40901 : Frisgesers
& 50500 : Skyldige Peper
50507 : Skyldige i
& 50700 : Skyldig A-skat
B0701  : Skyldig&-
& 51000 : Momsmellemregr
510071 : Momsmelh ¥
< > < 3
AEndiet

Oversigt over hovedskaermbillede

I hovedskarmbilledet kan du se den oprettede
kontoplan i kontooversigten nederst til venstre.
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Gem

Kontiene er opdelt i hovedkonti og tilherende
underkonti.

Overst til venstre i skermbilledet ser du
niveauinddelingen.

I midten af billedet ser du den aktuelle konto - 1
ojeblikket hovedkontoen Omsaetning. Du skifter
mellem de enkelte konti ved at klikke pa kontiene 1
kontooversigten.

Forberedelserne er fardige, og du kan begynde pa
selve budgetteringen. Inden du gir videre, vil det
vere en god idé at gemme budgetmodellen pa

harddisken.

Valg Fil-menuen i hovedmenuen og derefter Gem.
Nir du gemmer en model for forste gang, beder
programmet dig angive en beskrivelse af modellen -
dette gor du overst i1 venstre side af skaermen.
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Angiv beskrivelse for budgetmodellen
Beskrivelze af budgetmadel

[ | ents ot
CL.

=i v

[ Gem til konsolidering

Ingen elementer i C:A\Documents and 5 ettingshphvivDokumentersM agnusiBudget

En sigende beskrivelse gor det lettere at finde
modellen, nar du senere skal &bne den.

Programmet vil antage, at modellen skal placeres i
det samme katalog som Magnus:Budget
programmet er installeret 1. Hvis du ensker at valge
et andet katalog, kan du valge drev nederst til hojre
og placering overst til hojre.

Klik pa OK for at godkende beskrivelsen.

Inddatering pa konti

Du kan nu begynde med at inddatere den
forventede omsatning pa hjemmemarkedet.
Inddatering foregir altid pa underkontoen, aldrig
pa hovedkontoen. Klik derfor pa underkonto
00101: Oms=ztning,.
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Fordi Omsatning er en af de konti, der skal
opdeles pa markedsniveauerne, skal du klikke pa
Hjemme i niveau-oversigten for at kunne
inddatere belobene.

Klik pa
«— underkontoen nar

di vil inddatere

(00100 : Omzasthing
BERI0101 - Omaaethin

I kolonnen Type kan du valge, hvilken inddatatype
du vil anvende. I den forste variabel, Omsatning,
kan du f.eks. vaelge mellem Kroner, Fordelingstal,
Indeksrakke og Vaekstrate. I dette eksempel skal
du angive omsztningen i Kroner.

=1

Hjermme

L — Coshoerter Klik pa Hjemme

Hiemme
Ekzpart

Indtast tallene som vist pa denne figur:

Variabel Tpe  |Gundtal [Sum  |Pimo  |2004 2005 |zo08
Omseething Franer 2000 1.000 1.000 1.000
Antal enheder | Enheder 0

Friz pr. stk Kr.#enhed 0

Omgasthing Froner 3.000 1.000 1.000 1.000
Antal enheder | Enheder 1} 1} 1} 1}
Priz pr. stk. Fr.fenhed 0 i} 0 i}
Rabat Kraner 1]

Fiabat Franer 0 1} 0 1}
Oz, ex. rabat | Froner 2.000 1.000 1.000 1.000

Indtastning af omseetningstal for hjemmemarked
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. I dette eksempel er tallene de samme for de 3
— ar. Derfor kan du benytte funktionen Kopiér

mod hgjre til inddateringen. Nar du har
indtastet belobet under 2004, kan du dernest

klikke pa knappen
hvorefter tallene vi
til de efterfolgende ar.

5l

Kopier mod hgijre,
e kopieret mod hojre,

Herefter skal du indtaste belebene for
eksportmarkedet. Klik pa Eksport i

niveauoversigten:

Ekzpaort

L =Costeenter
I H ST

Klik pa Eksport

Indtast derefter tallene som vist pa felgende figur:

Yariabel Type  |Gundial [Sum  [Pime  |2004  |2008 2006 |
Omszaetning Kroner 1.500 500 500 500
Antal enheder | Enheder 1]

Friz pr. sth. Kr.fenhed 0

Omzaetning Kroner 1.500 R00 R00 A00
Ankal enheder | Enbeder 1] 1] 1] 1]
Priz pr. =tk. kr.fenhed 0 0 0 0
R abat Kraner 1]

Rabat Franer 1} 1} 1} 1}
Oms. ex. rabat | Froner 1.500 500 500 500

Indtastning af omseetningstal for eksportmarked
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1 Hold oje med, hvilken konto og hvilket
w. niveau du arbejder pa - navnene star overst i
skaermbilledet.

Nu skal tallene for kontoen Fragt indtastes.
Begynd med tallene for hjemmemarkedet. Klik pa
underkonto 05001 Fragt i kontooversigten og klik
dernast pa Hjemme 1 niveauoversigten:

. Klik altid pa
ELFIDD Ladt <«— underkontoen nar
du vil inddatere
Hiernrne ch || Veer sikker pd, at du
L —Costoort har klikket pa det
=Losicenter rigtige marked, her
m hjemmemarked
Eksport

Indtast nu tallene som vist pa figuren herunder

(husk kreditdage):

Yariabel Type  |Gundal [Sum  [Pime [2004  Joo0s  |zoos |
Fragt Kraner 300 100 100 100
Fragt Franer 300 100 100 100
Momssats Procent 0%

Betaling Franer 0

Frimoafvikling | Froner 1} 0

Kreditdage Dage 30 30 30 30
Freditdage Dage an a0 30 a0
Tilgang Franer 300 100 100 100
Betaling Franer 292 92 100 100
Saldo Kraner 2 1] g g 8

Indtastning af fragt for hjemmemarked
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Du skal kun indtaste tallene 1 de hvide felter -
tallene i de gra felter udregnes af Magnus:Budget.

Indtast derefter belobene for fragt pa
eksportmarkedet. Husk at klikke pa Eksport under
niveauer. Indtast 250 i fragt og 30 i kreditdage.
Tallene skal vaere de samme for alle 3 ar, brug evt.
funktionen Kopier mod hgjre (Ctrl + H).

Pa den naste konto, Faerdigvarelager, skal du
indtaste vareforbruget og kreditdagene.

Klik pa underkonto 06001 Faerdigvarelager. Da
denne konto ikke er opdelt pa niveauer, skal du
klikke pa Costcenter under niveauer for at kunne
inddatere:

Coztcenter d‘-.l Klik pd niveauet
Costcenter, nér du skal

inddatere pa konti, der
I: | ikke er opdelt pa
Ekzpart markedsniveauerne.

Vareforbruget skal indtastes som procent af
bruttoomsztningen. Klik derfor i feltet Type ud
for Vareforbrug. Nar du har klikket en gang, far du
adgang til en liste over inddatatyper, hvorfra du kan
vzlge Pct. af bruttoomsaetning.

Kom godt i gang | 47



Tupe | Klik p& pil-ned for at
- f& adgang til listen

Frt. af bruttoomsasthing TJ</ over inddatatyper

K.roner s Veelg Pct. af

Pct. af bruttoomzastning bruttoomsaetning

Pet. af nettooms. 1

Pct. af nettooms. 2

K.raner pr. enhed

Faordelingztal

Indekzrasklke LI

Du kan nu indtaste belobene (tallene er igen de
samme for alle 4r):

e Vareforbrug: 20 %
e [Lagerdage: 60 dage

Resultatet skal se ud som pa figuren herunder:

Yariahel Type  |Gurdtal |Sum  |Pime |2004 o008 |eoos |
Fragt Kroner 7a0 280 250 280
Fragt Froner 7a0 250 250 250
Momssats Frocent 0%

Betaling Kroner 0

Frimoafvikling | Froner 0 0

Kreditdage Dage 30 30 30 30
Kreditdage Dage 30 30 30 30
Tilgang Froner 7a0 250 250 250
Betaling Froner 29 229 250 250
Saldao Kraner 21 1] 21 21 21

Indtastning af tal for faerdigvarer

I felterne med procenttal skal du ikke taste %o-
tegnet. Magnus:Budget indsatter det automatisk,
nar du har valgt inddatatypen Pct. af
bruttoomsztning.
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Du kan nu indtaste belobene pa resten af kontiene
(se tabellen naste side).

> Dette eksempel er ogsi leveret med
Magnus:Budget. Vil du undga at foretage
indtastningerne, kan du dbne det. Eksemplet
hedder Kom godt i gang. Klik pa Abn i Fil-
menuen og valg eksemplet fra listen. Vi
anbefaler dog, at du selv laver indtastningerne,
da det vil give dig en god trening i at bruge
programmet. Der folger ogsa et storre
cksempel med programmet, Demomodel -
produktionsvirksomhed.

Tabellen herunder viser belobene pa alle konti
(ogsa de, der er beskrevet ovenfor):
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Omsztning Hjemme Omszatning Kroner 1.000
Eksport Omszxtning Kroner 500
Fragt Hjemme Fragt Kroner 100
Kreditdage Dage 30
Eksport Fragt Kroner 250
Kreditdage Dage 30
Ferdigvare- Costcenter | Vareforbrug | Pct. af 20%
lager bruttoomsztni
ng
Lagerdage Dage 60
Révarelager Costcenter | Kreditdage Dage 30
Gager Costcenter | Gage Kroner 125
A-skat Procent 50%
Faste Costcenter [ Omkostning Kroner 75
omkostninger
Momssats Procent 25%
Momsandel Procent 100%
Kreditdage Dage 30
Debitorer Hjemme Momssats Procent 25%
Primoafviklin | Kroner ) 500
g
Kreditdage Dage 30
Eksport Kreditdage Dage 90
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Mat. Costcenter | Afskrivning Linear 5%
anlegsaktiver afskrivning
Afskrivnings- | Kroner % 800
saldo primo
Akk. Kroner % 300
afskrivning
Langfristede Costcenter | Rente Renter i 10%
lin procent
Ydelse Kroner 100
Saldo primo Kroner ) 500
Momsmellemr | Costcenter | Kreditdage Dage 180
egning
Kassekredit Costcenter | Rente af Renter 1 5%
indestiende procent
Rente af trek | Renter i 10%
procent
Trak primo Kroner *) 500
*) Tallet skal kun indtastes under Primo.
Nir disse tal er indtastet, er du fardig med
inddateringen. Magnus:Budget udforer selv de
nodvendige beregninger, mens du indtaster
belobene. Resultaterne af beregningerne ses pa
udskrifterne, som du nu kan ga i gang med.
Udskrift

Nar du vil udskrive fra Magnus:Budget, er der flere
valgmuligheder. Enten kan du benytte dig af
standardudskrifterne, som er leveret med
programmet, eller du kan vzlge at danne dine egne
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udskrifter, der kan skreddersyes til netop dine
behov.

I dette kapitel skal du benytte en af
standardudskrifterne.

#*  Inden du gir i gang med at udskrive, er det en

‘ god idé at gemme dit budget. Velg Gem fra
Fil-menuen (Ctrl + S) for at gemme.
Budgettet bliver gemt under det navn, du
angav, da du forste gang gemte budgettet.

For at udskrive ved hjzlp af standardudskrifterne
skal du vaelge Udskriv i Fil-menuen (Ctrl + P):

Du kommer nu til skarmbilledet Udskriftslister,
hvor du kan valge en af Magnus:Budget’s
standardudskrifter (eller evt. dine egne, hvis du selv
har dannet udskrifter):
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8RS
L budget
@ Artzopdelt fuld specifik.ation af oversigts resulat

& Antsopdelt oversigtsbudget

@ Atsopdelt oversigisbudget med specifik ation

& Antzopdelt oversigtsresultat

@ Direkle pengestremsopgerelse

@ Direkle pengestremzapgerelze med specifikation
& Deskningsbidiag

@ Forudsatningsudskrift

# Funktionsopdel fuld specifikation af oversigtsresultat
@ Funktionsopdelt oversigtsbudget

# Funktionzopdelt oversigtsbudget med specifik ation
# Funktionsopdelt oversigtsresultat

& |ndirekte pengestramzopaarelze

# |ndirekte pengestramsopagarelse med specifikation
® Fontroludskrift

& Mogletal

@ Fegnskab

# FRegnskab med indirekte pengestrameopgarelze

# Fegnskab med indirekte pengestiemsopgerelze og spec. af momstilsvar

¥ 4

Hele tuzinde

[F Slarlpéside Orientering | Liggende ~ »

Valg af udskrift

Klik pa udskriften Regnskab og klik derefter pa

knappen Udskriv =

Du kommer nu til det almindelige Windows
printskeermbillede, hvor du kan velge printer, antal

kopier m.m.
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Udskriv

Printer

Statuz  Klar

Type: KOMICA MINOLTA C250/C250P PCL

Hvaor: aarhus

Kommentar:

Udskriftsornrade K.opier

[OF] Artal kopier: 1 £

LM

Printervalg

Nir du klikker pa OK, vil udskriften blive sendt til
din printer.

Udskriften Regnskab bestir af en
resultatopgorelse og en balance og fylder 4 sider.
Den har en standard toptekst som Magnus:Budget
automatisk satter ind, ligesom udskriften er i
liggende format. Pa naste side ser du starten af
udskriften (udseendet kan variere lidt athengig af,
hvilken printer der anvendes):
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Tontekster indsattes aiitomatisk \

Magnus Budgat Magrus Infarmatik A'S
20101 __ Damomsdid - proddktionviskiambed
Provelicensen udisber 31.12.09

hemar  Fibrar  Mah Aprd My i 3 Krartal
Netteemstning [WED JMS DM DU DER AIM MER
Produkiionsembostningsr DT 36 6 163X LI om0 s
Brumeresultst s34 &m@ a1 ATl & TSt 2
soenkastningss ET TR T ¥ 0@ 208 2054 e A
omkastninger 10 s ] = 8 =0 20
Andre deifisindizegter an am art aTH a8 30 (E0]
Ardre deftgombostninger ET 86 E 2 m aw £
Resultat for finansielle poster axn  amw AT A [ $150 pesy
Indt. fa andre kap. andele, vaeedipapires o.l. L] Ll Ll o Ll L L
g finansislle mdtasgtor s “ E ) @ “ n3 m
@wmge finansisile omkostranger 0 ] 3 o [] 6 s
Resultat tor skat At A Amy Al 4494 ANz W
Arats shat m 2om 00 zow EL T 1]
Arets resultat 2302 IM4 2393 2318 2am I MM

Du kan lzese mere om udskrifter og om, hvordan
du selv kan tilpasse dine udskrifter i online hjalpen
(F1).

Magnus:Budget giver endvidere mulighed for at
eksportere en rapport til MS Excel ved at klikke pa
Excel ikonet i udskriftslisten. Der er tale om en
simpel eksport funktion, der pa basis af en udskrift
kan legge talvaerdierne fra budgettet over i et Excel
ark. Funktionen egner sig til videre forarbejdning af
data, hvis du f.eks. ensker at lave
folsomhedsanalyser eller beregne nogletal, som
programmet ikke understotter.
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Afslutning

I dette kapitel har du foretaget en gennemgang af et
meget simpelt eksempel. Du kan nu ga i gang med
arbejdet 1 Magnus:Budget, som vil hjalpe dig med
selv meget komplicerede beregninger. Vi onsker dig
god forngjelse med programmet.
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HJZAELP TIL MAGNUS:BUDGET

Hyvis du har brug for hjalp til de forskellige
funktioner i programmet, kan du bruge online
hjzlpen, som kan kaldes pa én af folgende mader:

e Klik pa Hjalp i det aktuelle indtastningsbillede.
Dette vil give dig en generel hjelp og forklaring
til skaermbilledet.

e Tryk pa F1, mens du stér i et skaermbillede. Det
vil oftest give dig en hjalp til netop dette
billede.

e Vazlg Hjelp i hovedmenuen.

Hvordan fungerer hjeelpen ?

Nar du har aktiveret hjzlpen pa én af de
ovennzvnte 3 mader, kan du ved hjxlp af
menupunkter og funktionsknapper overst 1
skaermbilledet anvende og tilpasse forskellige
funktioner i online hjalpen. Funktionerne giver
mulighed for at lette dit arbejde med programmet.
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Support

E? Hjlp til Magnus:Budget
o e o

Skl Tibsos  Uddskiv  Indstlingsr

Indhold | Indeks | S i
nohold | Indeks | San Velkommen til Magnhus:Budget

= () Indhold i orvline hizlpen
velk MagnusBudge

@ Sidste rpt ) i Budget:
@ Menuer
@ Budgetmasssige forhold Her kan du fa hjzelp til at oprette et budget i Magnus:Budget.

¢ Systemmezssige forhold Klik p& emnet, der anskes yderligere oplysninger om.
@ Indtastring pd de enkslts kanti

@ Handiering of udskifter Oprettelse af en ny budgatmodel
@ s enkele nogistal ndiing af en eksisterende budgetmodel
@ Import/eksport Brug af skabeloner

@ Nyttige sider | arbeidet

Indtastning af budgettal
@ Licenser

Nagletal

@ Hisslp i Magnus Budget Visning og udskrivning af budgettets b
@ Support og hatineservice Konsolidering af koncembudgetter

Beregninger og sammenhaenge | Magnus - Budget

Systemmaessige forhold:

Her kan du & hjeslp til de tekniske forhold ved brug af
Magnus:Budget.
Klik p& emnet, der enskes yderligere oplysninger om.

Hovedskaermbilledet
Hovedmenu
Knappanel

Hajre klikmenuer

Far du problemer med Magnus:Budget, som du
ikke selv kan lose og ikke kan finde hjelp til 1 denne
manual eller i online hjalpen, kan Magnus
Informatik A/S kontaktes pa telefon nr. 87 32 14
14, telefax nr. 87 32 14 01 eller via e-mail:
software(@magnus.dk.

Kontrollér altid 1 forbindelse med
programfejl, at det er nyeste version af
programmet, du anvender. Nyeste

rﬂ
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programversion vil altid vare at finde pa
vores hjemmeside www.magnus.dk.

Salgsafdelingen/kundeservice hos Magnus
Informatik A/S kan kontaktes pa telefon nr. 33 96
01 23 eller via e-mail: kundeservice@magnus.dk.

Adresser hos Magnus Informatik A/S
Du kan skrive til Magnus Informatik A/S pa
nedenstiende adresser.

Magnus Informatik A/S (Programudvikling og
support)

Europaplads 2, 5. sal

8000 Arhus C.

Magnus Informatik A/S (Kundesetrvice og salg)
Palxgade 4

Postboks 9026

1022 Kobenhavn K.
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SYSTEM

Systemopsaetning

I dette afsnit kan du lese om, hvordan du kan
tilpasse Magnus:Budget efter dine onsker.

En del af indstillingerne foretages under punktet
System i hovedmenuen. Bl.a. finder du punktet
Systemopsatning. Her kan @ndre den méde
programmet arbejder pa. Indstillingerne er gyldige
for alle budgetmodeller, indtil du selv @ndrer
indstillingerne igen.
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Systemopsaetning x|

v Lav backupkopi af model ved gemining

Antal decimaler ID vl

Kolonnebredde 100 5

v iz tomme qrupper

[~ Anvend gammel impartunktion

[~ Brug SP:EOM bl konwvertering Alk SPKOM st |
i Annullér |

Opseetning af system Opseaetning af system

Back-up kopi

Nir du har sat kryds her, vil Magnus:Budget
automatisk gemme den tidligere version af din
budgetmodel, hver gang du gemmer modellen.
Back-up kopien har filtypen “BAK” og ligger
sammen med budgetmodellen, som har filtypen
“B01”.

{#] _KOMGODT.BO1
[38] _KOMGODT.BAK

En budgetmodel med tilhgrende back-up

Nir du tager back-up ved gemning, findes der altid
to versioner af din budgetmodel: Den, du lige har
gemt, og den forrige model. Hvis du er kommet til
at gemme nogle @ndringer, du gerne vil fortryde,
kan du hente back-up kopien ind.



Du henter en back-up ind ved forst at @ndre dens
filtype til BO1 (f.eks. 1 Windows Stifinder) og
dernzst abne den pa almindelig vis inde fra
Magnus:Budget.

¥ Vear opmarksom pa, at back-up’en har

*~  samme fil-navn som modellen, si du skal
enten xndre modellens navn, eller ogsa ma du
@ndre bade filnavn og type pa back-up’en.

Hyvis du for eksempel vil benytte back-up’en til
modellen “Test.B01”, kan du omdebe den til
“Test2.B01”.

Test.bak -> Test2.b01

| | Det er en god idé at slette den gamle model,

"= nar du er sikker p4, at du vil anvende back-
up’en. Sa bliver du ikke senere 1 tvivl om,
hvilken model du skal anvende.

Antal decimaler

Her kan du angive det antal decimaler, du vil
anvende i dine budgetmodeller. Du har ogsa
mulighed for at @ndre antallet af decimaler for
enkelte rekker i modellerne, se side 52.

Kolonnebredde

Angiv en standardkolonnebredde her. Du kan
xndre i kolonnebredden ved at trekke i kolonnen,

System | 63



men kolonnen vil skifte tilbage til denne
standardindstilling, nar du skifter skaermbillede.

Du kan dog ogsd @ndre kolonnebredden for

enkelte konti, se side 52.

Seet talformat

Normalt styres kolonnebredde og antal decimaler
via Systemopsaetning i System-menuen, jf. side
50, men du har ogsa mulighed for at sztte disse
indstillinger for enkelte rakker og konti.
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Vzlg menupunktet Szt talformat i Redigér-

menuen.

Formater for denne konto

Antal decimaler i walgte razkker

¥ Brug standard Lital decimaler

X

K.olonnebredde for alle kolonner

[+ Brug standard Kolonnebredde

I'IEIEI 3,

ok Annullér |

Formater for konto



Nir felterne Brug standard er markeret, anvender
Magnus:Budget de indstillinger, der er sat under
Systemopsxtning.

Hvis du onsker at sztte et andet antal for den
aktuelle rakke, skal du fjerne markeringen i Brug
standard og valge et nyt antal decimaler.
Andringen gzlder kun for den aktuelle rakke pa
netop den konto, du har valgt. Alle andre konti vil
have det antal decimaler, der er sat i
Systemopsxtning.

Hvis du ensker at 2ndre bredden pa kolonnerne pa
en bestemt konto, skal du fjerne markeringen i
Brug standard og valge en ny kolonnebredde.
Andringen gzlder kun for kolonnerne pa den
konto, du har valgt. Alle andre kolonner vil have
den bredde, der er sat i Systemopsatning.

Stamoplysninger
I menupunktet Stamoplysninger i Tilpasning-

menuen kan du indtaste en rekke oplysninger veds.
budgetmodellen.
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Stamoplysninger x|

Madel

Beskrivelze af budget: |Koncernbalance

Udarbejdet af: |F'er Hanzen
Sidst rettet: Myoprettet model
Stamdata

Nawn: |Firmaet e

Adresse: IB}"\"Bi 22
[1234 Stareby

ok | [—— |

Angivelse af stamoplysninger for budgetmodel

Oplysningerne bruges i Udskriftsdefinitioner,
hvor de kan indszttes som kodet.

Oplysningerne gzlder for den budgetmodel, du har
aben. Nar du dbner en anden budgetmodel, skal du
indtaste nye oplysninger.

Standardudskrifterne vil altid medtage linjen
“Beskrivelse af budget” i midten overst pa
udskriften.

Total genberegning

Magnus:Budget beregner afledte konti hver gang,
du foretager en xndring, f.eks. indtaster et nyt tal.
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Import

Nir du laver storre ndringer, f.eks. @ndrer
periodelengde eller flytter en konto til et nyt
niveau, foretager Magnus:Budget en total
genberegning, hvor alle tal pa alle konti regnes
igennem. Dette kan tage et stykke tid, athengig af
din pc's hastighed, og hvor omfangsrig
budgetmodellen er.

Du kan selv velge Total genberegning i System-
menuen, hvis du ensker at genberegne modellen
helt fra bunden, f.eks. lige inden udskrift. Dette
anbefales at gore, da simultanberegningen kan
undlade at opdatere korrekt, hvis raekkefolgen af
andringer eksempelvis resulterer 1 beregninger, der
korer i ring. En total genberegning sikrer, at
beregningerne bliver udfert i den rigtige
rekkefolge.

Importfunktionen i Magnus:Budget indeholder stor
funktionalitet, men er samtidig meget brugervenlig.
Du far bl.a. mulighed for import af realiserede tal
fra flere periode samt mapping af konti fra
okonomisystemer 1 op til tre dimensioner ind til et
hvilket som helst budgethierarki.

Import- og eksportfunktionerne finder du under

Import/eksport i Fil-menuen. Disse er inddelt i
tre omrader:
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Import
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e Import (gammel)

e Import af realiserede tal, definition af
importfiler og kontotilknytning

e Eksport

Funktionaliteten omkring import (gammel), dvs. af
filer defineret ift. standarder 1

Magnus:Budget ver. 2.31 eller tidligere vil ikke blive
beskrevet her. Der henvises 1 stedet til
programmets online hjalp. Menupunkter for
gammel importfunktion vil kun fremga af

menuen, sifremt der er markeret for Anvend
gammel importfunktion under Systemopsaetning
1 System-menuen.

Import af realiserede tal

Har du en fil fra et okonomisystem indeholdende
realiserede tal, som du ensker importeret pa en
budgetmodel i Magnus:Budget, skal du forst og
fremmest definere filens opbygning saledes, at
programmet kan laese indholdet korrekt.

Begynd med at valge menupunktet Ny
importdefinition, hvor du 1 skermbilledet, der
fremkommer, angiver den enskede importfil. En
sadan angivelse (og sletning) af filnavne sker ved
brug af ikoner til hojre for felterne, hvorefter du
kan valge den relevante fil fra din filstruktur.



Veelg filnavn fra struktur ved at

I rnprtil Ilmportfil.txt

Skabelon til fildefinition l

Skabelan bl kantitiknytring |

& e ¥
o lole

Annullar |

Valg af importskabeloner

Har du tidligere oprettet skabeloner for
importfildefinition og/eller kontotilknytning
indeholdende samme karakteristika som den
onskede importfil, kan disse ligeledes valges i

dette billede. Lzs mere om skabeloner pa side
67.

Efter at have angivet en importfil klikker du pa
OK

Importfildefinition

Du skal nu definere indholdet af din importfil
saledes, at Magnus:Budget kan laese denne.
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Skabelon til importfildefinition

Afgraenzning
Tekstindikator
Oprindelse:
Decimalzeparator

Tusindtalsseparatar

Kolonneangivelse

™ Kentonummer

[~ Kontobeskivelse
I~ Mogle 2

I~ Magle 2 beskiivelss
I~ Mogle 3

I~ Magle 3 beskiivelss

I Farste saldo kolonne

Ingen sending af fotegn

Handtering af fortegn

Importfil C:4Program Filest5PBudgetimportfil tst
[ I I I I ] ﬂ
111} I Omsastning Danmark, 1000 1000 1000
101 Ormsastning Eksportmarked 500 500 500
R001 Fragt Danmark. 100 100 100
5001 Fragt Eksportmarked 250 250 250
12001 Faste omkastringsr  Costcenter Fd ™ 75
11001 Gager Costeenter 125 125 125
31001 Materielle amlaegakti: Costoentar 40 40 40
60001 Kassekredit Costeenter 11,32 /E B4.77
47001 Langfristede: &n Costcenter a0 45 335
E0001 Kassekredit Costeenter 25 1} 0 LI
ok I Annuller | Gem skahalnnl Hent §kahe\nn| Waslg impartfi Hiselp

Definition af importfil

I billedets overste venstre del angives tekniske
oplysninger omkring, hvorledes tekst, tal m.v.
fremkommer. Her angives bl.a., hvorledes de
forskellige data er afgraenset og handtering af
fortegn 1 filen. Angiv oplysningerne for din
importfil.

Nar importfilens oplysninger stir opstillet korrekt i
kolonner og evrige vaesentlige oplysninger angivet,
skal kolonneindholdet defineres. Begynd med at
markere forste kolonne med at stille dig i et
vilkarligt felt i denne. Valg herefter den korrekte
betegnelse for kolonnen i skeermbilledets overste
hojre del. Hver betegnelse kan kun valges én gang.
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Skabelon il importfildefinition x|

Kal e
Abgrssrsring T b - EERRENEE
¥ Kortanummer
Tekstindistor § S I ——
Opiindelse windows [BHS1) - ¥ Hegle2
Decimalseparator I | I” Magle 2 beskiivelse
I~ Mogle 3
Tusindtalsseparator i - I Nagle 3 beskiiveke

Héndiering af fortegn |Ingen anding of fotean 7| ¥ Farsle salda knlonns

Importfil C:\Program Files\5PBudget\lmportfil tat

Kontorummer _[Kontobeskivelse [Nadle 2 [Fouste saldo knlnr\r\i I | i'
1o Omzzetning Danmark. 1000 1000

m Omzzething Ekspartmarked 500 500 500

5001 Fragt Danmark 100 100 100

5001 Fragt Eksportmarked 250 250 250

12001 Faste amkostringer | Costoenter 75 78 78

11001 Gager Costcenter 125 125 125

3001 Materielle anlegaktic Costcenter 40 40 40

BO007 Kassekradit Costeanter 1.32 3559 B4.77

47001 Langfiistede 1an Costcenter 50 45 385

6000 Kassekredit Costoenter 25 0 0 x|

Ok |l | Gemskabslon| Hentskabelon] Velgimpotil|  Hize
Angivelse af kolonnebetegnelse

Fortsat efterfolgende med de ovrige kolonner pa
samme made. Har du mere end én saldokolonne er
det kun nedvendigt at angive den forste saldo
kolonne. De resterende saldokolonner behaver
ingen klassificering.

Der er kun én restriktion pa
kolonnerzkkefolge. Alle talekolonner 1
importfilen skal std som de sidste kolonner i
kronologisk rekkefolge.

Kontotilknytning

For at Magnus:Budget skal kunne indplacere data
pa de korrekte konti, skal du angive posternes
kontotilknytning i nedenstdende skarmbillede.
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I venstre side ses de poster, som du onsker at
importere; i hojre side ser du de konti, som du har
oprettet i din budgetmodel.

Eskabelon til import kontotilknytning - |EI LI

Kantanumrmer I Kontabeskrivel. I Nogle 2 I - |kke anvendte importlinier =
* 10 Ormsaething Darrnark (- Omszstning
* 101 Omszaething Eksportmarked (- Fragt
* 5001 Fragt Dranmark e F?rd\gvarelager
& 5001 Fragt Eksportmarked G- Révarelager
* 12001 Faste omkostri.. Costcenter = E:j:’nmkmmmger
#* 11001 Gager Costeenter 141 Debitarer
# 3001 Materielle anl Costeenter - Impartmoms
# G00M K.assekredit Costcenter - Materielle anlssgaktiver
* 4700 Lanafisteds 1an  Costcenter - Opskrivringsfond
# E0001 Kassekredit Casteenter [#- Frie ressrver
#* E101 Révarelager Costcenter :I [#- Langtristeds 15n
[H- Skyldige feriepenge
:I [H- Skyldig A-skat
[#- Momsmellemregning
[H- Momsdelregistrering
[H- Energiafgifter o
[#- Kassekredit LI

Importfil: C:\Program FileshSPBudgetsImportfil.tat

Angivelse af kontotilknytning

Annuller | Gem skabe\onl Hentgkabelanl Weelg impurtli\l Hizlp |

Kontotilknytning sker ved at markere dels den
post, der onskes tilknyttet, 1 skermbilledets venstre
side, dels kontoplaceringen, som der skal knyttes til
1 hojre side.

3

Brug herefter knapperne :l og ﬂfor henholdsvis
at tilknytte konto og slette kontotilknytning.

For at se alle specifikationer (hovedkonto,
kontovariable, niveau(er), underkonti) for en
konto, klik pa +




Oversigten gor det nemt for dig at se, om og
hvorledes kontotilknytning er sket. Poster tilknyttet
en konto vil vere markeret med gron; poster uden
tilknytning med red. Ligeledes vil det fremga ved at
holde musen over en post, om og hvor denne er
tilknyttet.

Overst 1 skermbilledets hojre side - over dine konti
- ses linien Ikke anvendte importlinier.
Indeholder din importfil poster, der ikke skal
importeres og dermed ikke skal tilknyttes nogen
konto, kan siadanne angives under denne konto, og
vil herefter ikke importeres i Magnus:Budget.

Nir alle poster er tilknyttet en konto, klikker du pa
OK for at godkende dine oplysninger, hvorefter du
er klar til at importere dine realiserede tal.

Import af realiserede tal

Nir du har defineret din importfil og foretaget
kontotilknytning af poster, er du nu klar til at
importere realiserede tal til Magnus:Budget. Valg
menupunktet Importér realiserede tal og valg
den onskede importfil fra din filstruktur.

ks

\/ Husk, at de perioder, du ensker at importere
data til, skal vere realiserede. Hvis du blot skal
importere en abningsbalance, importerer du
til "Primo’.
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Du vil nu se et skaermbillede, hvori du skal valge
fra og med hvilket periode, du ensker at importere
tal (kun realiserede perioder vil fremga af
oversigten).

Safremt antallet af perioder i importfilen er storre
end antallet af realiserede perioder fra og med den
valgte startperiode 1 budgetmodellen, kan du
reducere enten antallet af perioder 1 importfilen
eller foroge antallet af realiserede perioder i
budgetmodellen. Alternativt vil der kun blive
importeret data for de valgte realiserede perioder.

Klik pa OK for at godkende, hvorefter dine data vil
importeres 1 programmet.

Anvendelse af skabeloner

For bade importfildefinition og kontotilknytning
eksisterer mulighed for at gemme disse som
skabeloner. Siledes vil du senere - ved import af en
fil med samme karakteristika; men andet indhold -
nemt kunne indlese skabelonen og undga at skulle
definere filen og angive kontotilknytning pa ny.

Skabeloner for importfildefinitioner gemmes som

*.def.

Skabeloner for kontotilknytning gemmes som
.mp.



Eksport

Ved at valge Eksport under Import/eksport i
Fil-menuen, far du mulighed for at eksportere en
udskriftdefinition fra Magnus:Budget til en tekstfil
saledes, at den efterfolgende kan importeres i et
andet program, eksempelvis et regneark,
okonomisystem m.v.

Der findes i programmet tre rapporter specielt til
eksport-formal. Disse er kendetegnet derved, at alle
formateringer, summer o.l. er fjernet siledes, at det
kun er de ”rd” tal, der indgar.

Nedenfor gives en beskrivelse af indholdet i de tre
rapporter.

e Eksport af balance - indeholder pr. balancepost
oplysning om: Hovedkontonummer,
Hovedkontonavn, Underkontonummert,
Underkontonavn, Variabel betegnelse, Saldo
primo til Saldo sidste periode.

e FEksport af drift - indeholder pr. driftspost
oplysning om: Hovedkontonummer,
Hovedkontonavn, Underkontonummer,
Underkontonavn, Variabel betegnelse, Drift
forste periode til Drift sidste periode.

e FEksport af forudsztninger - indeholder pr.

inddateringslinje i programmet oplysning om:
Hovedkonto-nummer, Hovedkontonavn,
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Underkontonummer, Underkontonavn, Niveau
Betegnelse, Variabel betegnelse, Inddateret
primo til Inddateret sidste periode.
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FILPLACERINGER

Nir du installerer Magnus:Budget, placeres
programfilerne i programmappen
C:\Programmer\Magnus\Magnus Budget (hvis du
ikke har @ndret standardplaceringen under
installationen).

Magnus:Budgets programfiler

I programmappen findes, udover programmets exe-
fil, en reckke standardfiler (filtyperne er angivet i
parentes):

Kontoplaner (KPS)
Periodedefinitioner (PER)
Niveauer (HIE)

Koncern hierarkier (KIE)

Disse filer bruges til standardskabelonerne i
Magnus:Budget.

I filen Readme.txt kan du fa oplysninger om
programmet, som ikke ndede at komme med i
denne manual. Du kan 4bne filen i en teksteditor,
f.eks. Windows Notepad.
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I programmappen dannes endvidere 4 mapper

(biblioteker):
e Joc

e Ser

o  Udskrift
e Windir
Licensfiler

Mapperne Loc og Ser indeholder licensen til
programmet. Du ma under ingen omstendigheder
kopiere eller flytte pa disse to mapper, da din licens
i sa fald vil blive ugyldig. Hvis du ensker at flytte
programmet til et andet sted, skal du forst af-
installere licensen pa licensdisketten, jf. side 15.

Udskriftsfiler

Mappen Udskrift indeholder standardudskrifterne
samt de udskrifter, du eventuelt selv definerer.
Udskrifter bliver kun placeret i denne mappe.
Udskrifterne har filtypen “RXP”.

. _aktiver.rxp

Derudover indeholder mappen de
standardtypografier, udskriftslister og toptekster,
som folger med Magnus:Budget. Som ligger i

folgende filer.
e Typo.typ
e Stdtypo.typ
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e Rplist.st
e Head.def
e Stdrplst.lst

Standarderne ligger i de filer, der starter med Std.
Eksempelvis ligger standard udskriftslisterne i filen
Stdrplst, mens de udskriftslister, du selv har
defineret, ligger i Rplist. For toptekster ligger
standarder og egne definitioner i samme fil.

spbudget.ini
I biblioteket Windir oprettes og vedligeholdes filen
spbudget.ini.

Filen indeholder vigtige oplysninger om
programmets opsatning, de valgte standarder samt
programmets tilstand, nar det lukkes (placering pa
skarmen, valgt model osv.). Oplysningerne bruges
af programmet ved opstart og er med til at gore det
nemmere at bruge programmet.

Filplaceringer for data

Nar du gemmer dine budgetmodeller, kan du selv
bestemme placeringen. Vi anbefaler dog, at du
leegger dine modeller samlet i en mappe. Du kan
f.eks. kalde mappen “Data”. Pa den made holder
du data adskilt fra programfilerne, hvilket er en
fordel, hvis du f.eks. vil tage en back-up af dine
data.
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Nir du gemmer udskriftdefinitioner, har du kun
mulighed for at placere dem i mappen “Udskrift”.

Nar du opretter nye udskriftlister, typografier og

toptekster, laegges de automatisk i standardfilerne,
der ogsa er placeret i mappen “Udskrift”.
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FUNKTIONSKNAPPER

Funktionsknapperne er sma ikoner, der
reprasenterer hurtige genveje til nogle af
funktionerne 1 Magnus:Budget. Funktions-
knapperne er placeret umiddelbart under
menulinjen i programmet og ved at benytte disse er
det muligt hurtigt at komme ind i et skeermbillede
eller udfere en handling.

Funktionsknapperne i Magnus:Budget har folgende
betydning:

Funktionsknapper i Magnus:Budget
Fil-menu:

E‘ Abn model

g Ny model

Gem model

@ Udskriv

ﬂl Udskriftsdefinitioner
ﬂ Typografier
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ﬂ Afslut Magnus:Budget

Redigér-menu:

b Kip
Kopiér
(2 Swetind
Kopier til hojre
ﬂ Vis nogletal

Kontoplan-menu:

ﬂ Opret hovedkonto

ﬂ Opret underkonto

ﬂ Redigér konto (hoved- eller underkonto)

Tilpasning-menu:

ﬂ Perioder

E Rediger niveaustruktur

ﬂ Niveauplacering
Tilpasning af funktionsknapper
Overst 1 hovedskarmbilledet kan du se

funktionsknappanelet med funktionsknapperne
placeret.
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D@ &8 'ErEm OFG 0 EfE ODTAD
Overblik over funktionsknappanel

Valger du menupunktet Knappanel i System-
menuen (Alt + F10), ser du en lille menu. Her kan
du valge mellem fire menupunkter, der alle
vedrorer funktionsknapperne og deres placering.

Konfigurér. ..
Store ikoner
Arranger ikoner
Auko-arranger

‘ﬁ Du kan ogsa klikke med hojre musetast pa
funktionsknappanelet for at udskifte
knapperne.

Du kan selv bestemme, hvilke funktionsknapper du
vil have pa dit funktionsknappanel.

Nir du valger Konfigurér i menuen, ser du en liste
over de tilgengelige funktionsknapper i
Magnus:Budget. Sd lenge listen er dben, kan du
flytte rundt pa knapperne. Forst nar du klikker pa
Luk, virker knapperne normalt igen.

Klik og trek knapperne fra listen op til

funktionsknappanelet. Du kan placere knapperne i
den raxkkefolge, du har lyst til.
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Fil -
Fil -
Fil -
Fil -

| Tilfej knap bl va&iktajslinien:
Waelg en knap i boksen og trask
denne over pa vaerktojslinien.

Fiemn knap fra va&rktejslinien:

| W eelg knap pa vaerktajzlinien og
il - Typoarafier T treek denne vaek derfra.

F
Fil - Toptekster
Fil - dsfalut
Fedgér - Elp ud
Redigér - Kopier LI Luk

Konfigurering af knappanel

Hvis du vil fjerne en knap, skal du treekke den vaek
fra panelet, mens du har ovenstiende skarmbillede
abent. Den finder selv ned pa listen igen!

Klik pa Luk, nar du er ferdig med at flytte pa
knapperne.

Inaktive funktionsknapper

Ind imellem vil dine funktionsknapper vare gra.
Det betyder, at de er inaktive og ikke kan benyttes i
ojeblikket. F.eks. vil knappen Saet ind vzare inaktiv,
nar du ikke har kopieret eller klippet noget ud, der
kan sattes ind. Nar du kopierer noget, f.eks. en
celle, bliver knappen aktiv.

Herunder kan du se en oversigt over de

funktionsknapper, der er til radighed i
Magnus:Budget.
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Arrangér ikoner

Nir du klikker her, bliver dine funktionsknapper
arrangeret pent pa panelet.

Auto-arrangér

Nir du har denne funktion sliet til, vil
Magnus:Budget arrangere dine funktionsknapper,
sa de altid er synlige 1 hovedmenu-vinduet. Hvis du
f.eks. gor hovedmenuvinduet smallere, vil
funktionsknapperne sidde i rakker under hinanden.

\_> Nir du anvender Auto-arrangér, vil

Magnus:Budget, ud over at gore
funktionsknapperne synlige, ogsa arrangere
rekkefolgen af funktionsknapperne.

Nir funktionen er slaet fra, vil funktionsknapperne
blive siddende, hvor du har sat dem - dvs. du vil
ikke kunne se dem alle, hvis du f.eks. gor
hovedskzrmbilledet smallere. Fordelen ved denne
indstilling er, at rekkefolgen pa dine
funktionsknapper bevares.

Genvejstaster

Genvejstaster er tastekombinationer, der gor det
muligt for dig hurtigt at bevaege dig rundt i
programmet. Genvejstasterne 1 dette program er
listet op nedenfor:
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Genvejstast  Funktion

Alt + F4 Afslut Magnus:Budget
Alt + F10 Knappanel

Alt+ S Skjul alle

Alt+V Vis alle

Ctl. + C Kopiér

Ctrl. + F Fordel ligeligt over budgetterede
perioder

Cul. + H Kopiér til hojre

Ctrl. + N Ny

Ctl. + O Abn

Ctrl. + P Udskriv

Ctel. + S Gem

Ctrl. +V Sat ind

Ctrl. + X Klip

F1 Hjelp til Magnus:Budget
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SYSTEMKRAV

Magnus-programmerne kan anvendes pa IBM
pc'ere eller kompatible.

Minimumskrav til pc’en

Win98 eller nyere
Pentium CPU
128 MB RAM

Diskettedrev (3,5 - 1,44 MB) eller
internetadgang

10 MB plads pa harddisken.

Vi anbefaler

Pentium 111
256 MB RAM

Jo storre modeller du skal arbejde med, jo kraftigere
computer kraeves der generelt.
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